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APRESENTACAO DO SISTEMA

O Sistema de Prestacdo de Contas Eleitoral de 2012, SPCE Cadastro 2012, foi
desenvolvido pela Justica Eleitoral para ser utilizado, em carater obrigatério, na
elaboracao da prestacao de contas de candidatos, comités financeiros e partidos politicos.

Sua estrutura pautou-se nos modelos constantes da Resolucdo-TSE
n® 23.376/2012, de 5.3.2012, que regulamentou a Lei n® 9.504, de 30.9.1997, no Capitulo
da Arrecadacao e da Aplicacdo de Recursos nas Campanhas Eleitorais.

O sistema permitira aos candidatos, comités e partidos politicos, a qualquer tempo,
acessar as informacdes ali contidas, por meio de consultas as telas e aos demonstrativos.
Apos a entrega das prestacfes de contas, os dados do financiamento eleitoral estardo
disponiveis para consulta publica no site de Internet do Tribunal Superior Eleitoral.

Para que seu uso ndo apresente dificuldades, foi elaborado este Guia Prético de
Operacao do SPCE Cadastro 2012.

Nossos agradecimentos aos que contribuiram para a elaboracdo deste trabalho,

objetivando a realizacdo de um processo eleitoral transparente e correto.

Brasilia, julho de 2012.
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INSTALACAO DO SPCE CADASTRO 2012

REQUISITOS MINIMOS

Sistema Operacional: versdo Windows XP ou versdo superior

Processador: frequéncia minima de 800 MHz

Memoéria RAM: minimo de 512 MB

Espaco livre em disco: 500 MB

Monitor e adaptador de video: Super VGA, com resolucéo de 1.024 X 768
Aplicativos: Maquina virtual java 6 ou superior (disponivel em http://java.sun.com -
procurar por JAVA SE Runtime Environment).

o Leitor PDF: Foxit Reader 2.2 ou Adobe Reader 8.1. ou versao superior

DOWNLOAD DO SISTEMA

Antes de realizar o download do sistema, cadastre o nome completo e um
endereco de e-mail valido para o recebimento de eventuais notificacfes de atualizacédo do
sistema.

O Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais Cadastro 2012 (SPCE Cadastro
2012) e o manual de operacdo do sistema estdo disponiveis para download no site do
Tribunal Superior Eleitoral (www.tse.jus.br). O manual também esta disponivel no
submenu “Manual do sistema”, do menu “Ajuda”.

INSTALACAO DO SISTEMA
Salve o0 arquivo “SPCE-Cadastro 2012 [versao].zip” em uma pasta no seu

computador. Apés salvar, descompacte o0 arquivo e execute o instalador que se encontra
no arquivo compactado. Leia atentamente as instru¢cdes para a instalacao.

Guia pratico de operagdo do SPCE Cadastro 2012 -5-
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TELA INICIAL

[ = SPCE 2012 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorals, Eleigdes 2012 - Versao: 0,40 November - Local & X

(A1) SELECIONAR MODULO

Configurar Servidor

8 2 O

#

S o

Candidato Partido Politico Cépla de Seguranga / Importagio Enviar Prestacdo de Contas Salr do Sistema

Apresentacao da tela inicial do Sistema de Prestacédo de Contas Eleitorais 2012.

Candidato
Modulo para registro de prestagcdo de contas ou selecdo de prestacdo de contas de
candidato previamente cadastrado.

Partido Politico

Modulo para cadastrar prestagcdo de contas de nova direcdo partidaria (diretorio
municipal/estadual/distrital/nacional), selecionar prestacdo de contas de partido politico
previamente cadastrado ou adicionar comité financeiro.

OBSERVACAO: a prestacdo de contas do comité financeiro somente sera
cadastrada ap0s registro da prestacdo de contas do diretério municipal com o qual o
comité apresentara contas conjuntamente.

Copia de Seguranca/lmportagcéo

Médulo para importar prestacao de contas, gerar ou restaurar cOpia de seguranca
de prestacao de contas:

Guia pratico de operagdo do SPCE Cadastro 2012 -6-



TSE — TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

Importar Prestacdo de Contas
Funcionalidade utilizada para importar prestacdo de contas
gerada/cadastrada em outro ambiente SPCE Cadastro 2012.

Gerar Copia de Seguranca
Gera copia de seguranca de todas as prestacdes de contas cadastradas no
mesmo ambiente SPCE Cadastro 2012, concomitantemente.

Restaurar Cépia de Seguranca
Restaura copia de seguranca de prestacéo de contas.

OBSERVACAO: ao restaurar copia de prestacdo de contas, o sistema
substituira todas as prestacdes de contas existentes no ambiente SPCE Cadastro
2012.

Enviar Prestacédo de Contas
Mdédulo para envio das prestacdes de contas parciais a Justica Eleitoral (art. 60 da
Resolugéo-TSE n° 23.376/2012).

Ajuda
Funcionalidade na qual pode ser obtido o Manual do SPCE Cadastro 2012.

Configurar Servidor

Opcao localizada no lado direito superior da tela. Permite trabalhar a prestacao de
contas em ambiente de rede.

Guia pratico de operagdo do SPCE Cadastro 2012 -7-
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NAVEGACAO

[ sPCE 2012 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleigées 2012 L=

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas OQutras Opgles Manutencdo Ajuda

Candidato: MARIA SILVA

ELEICOES 2012 I
JUST'CA ELEITORAL Candidatura: Prefeito
Wunicipio: CURITIBA - PR
PRESTADOR DE CONTAS Candidato > Qualificacdo E Selecionar outro prestador
£ auaificacio _[ Qualificagio do Tiular T Enderego do Thular T Qualificagéo do Vice }
&g Administrador Financeiro Dados Bisicos
42 Contas Bancarias
Nome Candidatura
RECIBOS ELEITORAIS MARIA SILVA| | Prefeto v
&5 Emissio de Recibos Eleitorais Partido Nimero
RECEITAS 80 - PDU - Partido da Unido = 80
“ Doacfies Recebidas UF Municipio
| comercisizacio de Bens ou Realzagio deEventos | (PR v) (CURTBA-PR v
S~ de Aplicagies F CPF CNPJ Titulo de Eleitor
587.481.307-10 58.748.130/0007-82 116860721333
DESPESAS
ﬂ Despesas Esta prestagio & retificadora? Tipo da entrega: Concorre ao 2° turno?
€. Doacbes a Terceros ) ) ) } )
. @® nao O sim () 1®Parcial () 2° Parcial (®) Final ® nao () sim
OUTRAS OPCOES
g, Movimentagio de Recursos
v
‘i Resumo Financeiro
5 Conferir Dados
1 conta Bancéria de Sobra de Campanha
a Gerar Prestacdo de Contas
@ Demonstrativos
ELS | =1 Gravar [j Excluir ™ Fechar

O menu do SPCE Cadastro 2012 esta disponivel a esquerda da tela ou acima da
tela na barra de menu.

BOTOES
Para gravar ou excluir um registro, clique nos botdes localizados no rodapé da tela.
Para fechar a edicdo da tela, clique no botdo <Fechar>.

NAVEGACAO ENTRE OS CAMPOS
Utilize a tecla <TAB> ou 0 mouse para havegar entre os campos da tela.

CONSULTAS
Para consultar os registros inseridos no sistema, a qualquer tempo, clique sobre o
item da arvore de menu a ser consultado.

CONTA BANCARIA DE SOBRA DE CAMPANHA

Menu disponivel apenas quando a opgédo FINAL, no TIPO DE ENTREGA, estiver
selecionada e houver sobra de campanha de recursos do Fundo Partidario ou de recursos
da conta especifica de campanha.

MANUTENCAO
Localizado na barra de menu, destina-se ao cadastro de pessoas, importacao de
doacdes pela Internet e exportacdo de prestacdo de contas.

AJUDA

Na barra de menu, esta disponivel o manual do SPCE Cadastro 2012 e
informacgdes sobre o sistema e o leiaute de arquivo para importagcédo de langcamentos de
doacdes pela Internet.
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NAVEGACAO: LOCALIZACAO DE REGISTROS

SPCE 2012 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2012

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras Opedes Manutencdo Ajuda

ELEICOES 2012

JUSTICA ELEITORAL

PRESTADOR DE CONTAS

=leix]

B8 cusificagin

S ASdministrador Financeira

42" Contas Bancérias
RECIBOS ELEITORAIS

m Emizs&o de Recibos Eleftorals
RECEITAS

B4 Doagiies Recehidas

i comercislizagén de Bens ou Realizagtio de Evertos

&l Rendimentos de apicagbes Financeiras
DESPESAS

B posposas

@, tosgies a Terceros
OUTRAS OPGOES

gy Movimentagéo de Recursas
b o a
|i Resuma Financeiro
% Conferir Dados
& Corta Bancéria de Sobra de Campanha
‘ Gerar Prestagéo ds Contas

@ Demonstrativos

Candidato > Doagies Recebidas

Dados da Doagio

Tipa da Deagéo

Prefizo e Nimero do Recibo Eleitoral Data Yalor R

| Recursos praprios

[®) [poosorsasarR

®) ooooot

Dados do Doader

Mome

01072012

100,00

Prefeto:. MARIA SILYA

Dados do Recebimento

Espécie o Recurso

8 DoAcoES

|.Chegque

Banco

1025 - Banco &lfa 5.4,

N Agéncia DY Me Conta
321 4 5621

Corta de Desting do Recurso

010772012
15M7/2012

| Banco: 001 Ag.: 1111 Cta.: 11111 - Prefeio

Totais

Total Gerak R 8079800 Total de recursos préprios: RE 20.100,00

¢ Recursos prdprios ale

R & pessoas fisicas

4 Recursos de pessoas juridicas

Doagles pela Internet
Recursos de partido poltico
Recursos de arigens néa identificadss

Recursos de outros candidstos/comités

Reciba
0009075353FR... Cheque
0009075353FR... Estimado

(0]

Selecionar  Fechar

Tj Excluir (@) Fechar

O SPCE Cadastro 2012 dispbe de uma ferramenta para localizar registros no

sistema.

Trata-se da ferramenta “Pesquisar’, identificada pelo icone “lupa”, conforme
destaque na tela acima.

Apoés clicar sobre o icone, o SPCE Cadastro 2012 apresentara uma lista de
campos disponiveis para pesquisa.
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SELECIONAR MODULO DE PRESTACAO DE CONTAS

[ S SPCE 2012 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorals, Eleigdes 2012 - Vers3o: 0,40 November - Local & ¥

(A1) SELECIONAR MODULO

Configurar Servidor

#

S S o

Candidato Partido Politico Copla de Seguranga / Importagio Enviar Prestacdo de Contas

Na tela inicial do SPCE Cadastro 2012, selecione o tipo de prestagdo de contas a
elaborar: Candidato ou Partido Politico.

OBSERVACAO: a prestacdo de contas do comité financeiro somente sera

cadastrada apos o registro da prestacdo de contas do diretério municipal com o qual o
comité apresentara contas conjuntamente.
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CRIAR PRESTACAO DE CONTAS

i SPCE 2012 - Sistema de Prestacio de Contas Eleitorais, Eleicdes 2012 - Yersdo: 0.36 Beta - Local

A VERSAO CANDIDATO

Candidato H® do Candidato Municipio

MARIA SILWA an 90 - FDU- Fartido da Unido Frefeito CURITIBA - FR

Total de Registros: 1

")

Selecionar Flovo Fechar

Apos selecionar o médulo de prestacdo de contas na tela de abertura do sistema
(Candidato ou Partido Politico), clique sobre o botdo <Novo>.

O sistema abrira tela para cadastrar o prestador de contas.
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ADICIONAR COMITE FINANCEIRO

i SPCE 2012 - Sistema de Prestacio de Contas Eleitorais, Eleicdes 2012

"l?l" VERSAO DIREGAO PARTIDARIA

CHNFJ Direg do Fartidaria Fartido hunicipiofUF

25,460 653/0004-62 Diregdo Nacional a0 - PDU - Partide da Unifa BR

76.80 5-20 Diregdo Municipal 91 - PDE - Partido dos Estades CURITIBA - PR

Total de Registros: 2

_‘i‘_ 200 "

Selecionar Diregdo Novwa Diregén Adicionar Comité Fechar

O SPCE Cadastro 2012 se diferencia das versdes das eleicbes anteriores no que
diz respeito ao registro da prestacdo de contas do comité financeiro.

Para atendimento dos arts. 36 e 37 da Resolucdo-TSE n® 23.376/2012, as
informacdes do comité financeiro serdo inseridas apos registro, no SPCE Cadastro 2012,
do partido politico de ambito municipal com o qual deverd apresentar as contas em
conjunto.

Para inserir um comité financeiro, selecione o diretério municipal previamente

cadastrado com o qual o comité prestara contas conjuntamente e clique em “Adicionar
Comité”.
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INSERIR INFORMACOES DO COMITE FINANCEIRO

[ SPcE 2012 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitorais, Eleigoes 2012 [WEX]

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras OpgBes Manutencdo Ajuda

ELEICOES 2012

JUSTICA ELEITORAL

Diregdo Partidéria: Direcdo Municipal

PRESTADOR DE CONTAS Diregdo Partiddria > Qualificagao
B qualficacio Dados Basicos
& Membros .
- CHPJ Esfera Partidaria Partido
78" Ccontss Banca
%" Contss Banciries 76.802.684/0005-30 | Direcéo Municipal [7) (91 - PDE - Partido dos Estatos )
RECIBOS ELEITORAIS UF Hunicipio
£54 Emissdo de Rechbos Eleforais (PR [¥) (cuRmBA-FR 2]
RECEITAS .
- Enderego para comunicagio com a Justiga Eleitoral - JE
4 Doagies Recebidas
a Comercializacée de Bens ou Realizacio de Eventos Tipo Logradouro
ALAMEDA ¥ DlMANTINA
&8 Rencimentos o
Nimero Complemento Bairro / Distrite
DESPESAS
32 ESMERALDA
ﬂ Despesas UF Wunicipio CEP
5 - - v E
9,, Doagbes a Terceiros (PR \¥] [CURTBA-PR ] |a13z1-321
OUTRAS OPCOES Telefone Celular Fax &-mail
(41) 25256363 (41) 77898539 (41) 52523636 municipalpde@email.com
|y, Movimentagdio de Recursos
k Esta prestagdo & retificadora? Tipo da entrega:
& Resumo Financeiro
A% conteric Dados ® Nie O sim (J 1o Parcial () 2° Parcial @) Final
& Conta Bancéria de Sobra de Campanha Tem candidatols) que concorre(m) 2*Turno? Esta gio d itas & corr ?
ﬁ Gerar Prestagdo de Conlas ® ndo () sim Nio i
Demonstrativos
=k &) cravar 7 exewir (" Fechar

Proceda ao registro das informacfes na prestacdo de contas no menu
“Qualificagao”.

Em “Listar Comités Financeiros” (lupa) €& possivel alternar, visualizar e inserir
informacdes nas prestagcdes de contas de comités financeiros cadastradas no sistema.
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QUALIFICAR PRESTADOR DE CONTAS

[ sPCE 2012 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleigées 2012 )=
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas OQutras Opgles Manutencdo Ajuda
~ Candidato: MARIA SILVA
ELEICOES 2012 I
JUSTICA ELEITORAL Candigatura: Prefeito
Wunicipio: CURITIBA - PR
PRESTADOR DE CONTAS Candidato > Qualificagio @ sekecionar outro prestador
£ auaificacio _[ a 3 doTituiarT Enderego do Thular T Qualificagdo do Vice ]
&gm Administrador Financeiro Dados Basicos
78" Contas Bancérias
Nome Candidatura
RECIBOS ELEITORAIS MARIA SILVA| | Prefeta v
&5 Emisséo de Recibos Eleitoraie Partido Nimero
RECEITAS |80 - PDU _ Partido da Unido . 90
“ Doacfies Recebidas UF Kunicipio
2 comerciaizacio de Bens ou Realizagio de Eventos (PR ¥) (cummBA-PR v
S R de Aplicagies F CPF CHPJ Titulo de Eleitor
587.481.307-10 58.745.130/0007-52 116860721333
DESPESAS
ﬁ Despesas Esta prestagio & retificadora? Tipo da entrega: Concorre ao 2° turno?
€. Doacbes a Terceros _ _ ~ ) )
. @ nio O sim () 1% Parcial () 2 Parcial @) Final ® nae () sim
OUTRAS OPCOES
g, Movimentagio de Recursos
v
‘i Resumo Financeiro
% Conferir Dados
1 conta Bancéria de Sobra de Campanha
a Gerar Prestagéo de Contas
@ Demonstrativos
TK | ;1 Gravar [j Excluir ™ Fechar

Ap6és clicar sobre o botdo <NOVO>, serd aberta tela para qualificacdo do prestador
de contas. Proceda ao preenchimento dos dados requeridos para qualificacdo do
candidato, comité financeiro ou direcdo partidaria. Todos os campos da qualificacdo sao
de preenchimento obrigatorio.

Atencéo para o preenchimento dos seguintes questionamentos:

Esta prestacdo de contas é retificadora?

Marque a opgao “Sim” caso seja necessario alterar o conteudo da prestagcéo de
contas ja entregue ou na hipétese de diligéncias da Justica Eleitoral em que incorra a
alteracdo dos dados da prestacdo de contas, nos termos do art. 47, § 1° da
Resolugdo-TSE n® 23.376/2012.

Tipo de entrega
Selecione a opgdo conforme a prestacgéo referir-se a 12 ou 22 Parcial ou Final.

Quando selecionada a opcédo entrega FINAL, caso houver sobras de recursos
financeiros, serd necessario cadastrar as contas bancarias destinatarias das sobras de
campanha, sejam estes recursos do Fundo Partidario ou de recursos proprios de
campanha.

Concorre ao 2°turno?

A pergunta € aplicada somente aos cargos eletivos de prefeito e as prestacoes de
contas de comités financeiros do tipo Unico ou de comités financeiros especificos de
prefeito e, ainda, as prestacdes de contas de partidos politicos que possuam candidatos
no 2° turno das eleicdes.
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INDICAR ADMINISTRADOR FINANCEIRO

|ﬂ SPCE 2012 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitorais, Eleigoes 2012

[BEI<

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras OpgBes Manutencdo Ajuda

ELEICOES 2012

JUSTICA ELEITORAL

PRESTADOR DE CONTAS Candidato > Administrador Financeiro
Y aualificagio Dados Bésicos
&% Administrador Financeiro ceF Nome
ﬁ Contas Bancarias 300.650.476-30) [TEREZA SOUSA

Titulo de Eleitor
RECIBOS ELEITORAIS
581682600248

£ Emissio de Recibos Eletorais

RECEITAS Enderego para comunicagio com a Justiga Eleitoral - JE
ﬁ FimpreeeEziizs Tipo Logradoura
ﬁ Comercializaco de Bens ou Realizagdo de Eventos RUA T®] LaRrDNs
Rendi de Aplicach
b ¥ 4 Nimero Complemento Bairro / Distrito
DESPESAS il SETOR NOBRE FINHAQ
a Des UF Municipio CEP
o (PR 1®] [CURTBA-PR ¥ 31456456
Doacies a Terceiros
= Telefone Celular Fax e-mail
OUTRAS OPGOES (41) 23562355 (41) 99839938 (41) 25362536 tereza@emal.com.br

iy, Hovimentagio de Recursos
N Periodo de Gestio
& Resumo Financeiro

o1/072012 a 0710/2012

» Conferir Dados
& Conta Bancéria de Sobra de Campanha

ﬁ Gerar Prestagio de Contas

Demonstrativos

E1S

Candidato: MARIA SILVA
N°: 90 Partido: PDU
Candidatura: Prefefto
Municipio: CURTIBA - PR

@ resquisar

SECERL

" Fechar

7 excuir

A indicacdo de um administrador financeiro para a prestacdo de contas de
candidato ndo é obrigatéria. Contudo, se o candidato optar por indica-lo, os dados do
administrador devem ser registrados na tela “Candidato>Administrador Financeiro”.

Guia pratico de operagdo do SPCE Cadastro 2012
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TSE — TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

MEMBROS DO COMITE FINANCEIRO/PARTIDO POLITICO

|Q SPCE 2012 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitorais, Eleigoes 2012

[BE<

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras Opgles Manutencio Ajuda

A~ ELEICOES 2012

JUSTICA ELEITORAL

Diregéio Partidaria: Diregéo Municipal
Partido: 91 - PDE

CNPJ: 76.202 684/0005-30
Municipio: CURTIBA - PR

PRESTADOR DE CONTAS Diregéo Partidaria > Membro
Y aualificagio Dados Bésicos
S& Hembros CcPF Nome
@ Contas Bancarias 336.168 688-15 LUZIA ROCHA

RECIBOS ELEITORAIS Tulo d Eletor

131444830523

£ Emissio de Recibos Eletorais|

RECEITAS Enderego para comunicagio com a Justiga Eleitoral - JE

4 Doagies Recebidas

iy, Movimenlagio de Recursos
o Periodo de Gestéo
& Resumo Financeiro

01/07/2012 10/07/2012
% Conferir Dados .
a Gerar Prestagio de Conlas

@ Demonstrativos

L .

Tipe Logradoure
B comercialzagio deBensouf o oo
ﬁ Rendimentos de Aplicacdes Fi Nimero Complemento
DESPESAS 348 CENTRO
2 Despesas uF Wanicipio
PR [¥] [CURMBA-PR
Q Doagdes a Terceiros
Telsfons Celular Fax
GHARES e ues (41) 22332233 (41) 95859988

Fungéo

Presidente

Tesoureiro

Bairro / Distrite
MORRINHO
CEP
81234-234

e-mail

luzia@email com

D ooar Crrovo [ Jexcur (D Fechar

A tela acima é aplicada exclusivamente para as prestacdes de contas de comité
financeiro e de partido politico, na qual devem ser informados, no minimo, o presidente e
0 tesoureiro, junto com seus respectivos periodos de gestao.

Note que, no caso de comité financeiro, 0 CNPJ de campanha é vinculado ao CPF

do presidente do comité financeiro.

Na hipotese de substituicdo de presidente do comité/partido — desde que nao haja
conflito nos periodos de gestdo —, deve-se proceder com a qualificacdo do novo
presidente, mantendo a qualificacdo do presidente que foi substituido para fins de anélise

da prestacao de contas.

Guia pratico de operagdo do SPCE Cadastro 2012
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TSE — TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

CONTAS BANCARIAS

|Q SPCE 2012 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitorais, Eleigoes 2012 u[i]ﬂ

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras Opgles Manutencio Ajuda

~ Diregéio Partidéria: Diregéio Nacional
ELEICOES 2012 Parii- 80700
JUSTICA ELEITORAL CNPJ: 25.460,663/0004-62
Municipio: BR
PRESTADOR DE CONTAS Diregdo Partidaria > Contas Bancarias
Y aualificagio Dados Bancérios
& Membros Banco
78 Contas Bancériss (.001 - Bance do Brasil S.A. L3}
N° da Agéncia ov N®da Conta ov Data de Abertura
RECIBOS ELEITORAIS 11 1 11 1 10/01/2002

£ Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

Fonte do recurso

4 Doagies Recebidas

Fundo partidério

a Comercializacée de Bens ou Realizacio de Eventos
- L
DESPESAS

% Despesas

Q Doacies a Terceiros

Outros recursos

OUTRAS OPCOES
iy, Movimenlagio de Recursos

& Resumo Financeiro

% Conferir Dados

l& Conta Bancéria de Sobra de Campanha
a Gerar Prestagio de Conlas

@ Demonstrativos

[ — D ooar Crrovo [ Jexcur (D Fechar

Informe os dados requeridos na tela, indicando todas as contas bancarias
especificas de campanha que foram abertas a fim de receber doag¢fes financeiras para a
campanha eleitoral 2012.

No botdo <PESQUISAR>, é apresentada uma lista com as contas bancarias ja
registradas pelo candidato, comité financeiro ou partido politico.

Na hipotese de prestacdo de contas do partido politico, havendo despesas
eleitorais ou transferéncias financeiras com recursos do Fundo Partidario, € necessario

registrar os dados da conta bancaria do partido politico exclusiva para o recebimento das
cotas do Fundo Partidario.

Guia pratico de operagdo do SPCE Cadastro 2012 -17 -



TSE — TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

RECIBOS ELEITORAIS

[ sPcE 2012 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitorais, Eleigoes 2012 [WEX]
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras Opgles Manutencio Ajuda
= Diregéio Partidéria: Diregdo Nacional
i ELEICOES 2012 0@ iy
>/ JUSTICA ELEITORAL CNPJ: 25.460.663/0004-62
. Municipio: BR
PRESTADOR DE CONTAS Diregéo Partidaria > Recibo Eleitoral
8 quaificagdo Dados da Faixa do Recibo
& Membros Prefixo Numeragéo Inicial Numeraéo Final Quantidade
78" Contas Bancérias PS00200000BR
RECIBOS ELEITORAIS F3002.00000.8R.000001 F2002.00000.BR.000100 Ativo
£ Emissio de Recibos Eletorais| F3002.00000.BR.000101 F2002.00000.BR.000200 Ativo

RECEITAS
34 Doagies Recebidas

??ﬂ Comercializacio de Bens ou R Impressio da Faixa do Recibo

i Rendimentos de Aplicacdes Fi () Todos da faicais)

DESPESAS (0 0s recibos utiizados
ﬂ Despesas () 0s recibos néo utiizados.

" () Aleatorio (Separado por; )
Q Doacdes a Terceiros

e |

g Movimentagio de Recursos

& Resumo Financeiro

% Conferir Dados

l&l- Conta Bancéria de Sobra de C|
a Gerar Prestagio de Conlas

@ Demonstrativos

L a— tovo 7] excuir (") Fechar

O SPCE Cadastro 2012 inovou na forma de obtencdo da numeracdo do recibo
eleitoral. As faixas de recibos eleitorais ndo sao mais requeridas pelos diretdrios nacionais
para distribuicdo aos seus comités financeiros e candidatos.

O prestador de contas informara, a seu critério, a faixa inicial e final dos recibos
eleitorais que utilizara nas Elei¢cdes 2012. Dessa forma, indique a numeracéo inicial e final
e cligue sobre o botdo <Gravar>. Durante o curso da campanha, poderdo ser acrescidas
novas faixas de recibos eleitorais.

No caso de utilizacdo de aplicacdo web para o recebimento de doacdes pela
Internet, devem ser utilizados niumeros de recibos pertencentes as faixas declaradas na
prestacdo de contas. Importante ressaltar que € um controle do prestador de contas
segregar os recibos eleitorais utilizados na arrecadacgao pela Internet das demais doacoes
recebidas em campanha.

Guia pratico de operagdo do SPCE Cadastro 2012 -18 -



TSE — TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

IMPRESSAO DOS RECIBOS ELEITORAIS

|Q SPCE 2012 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitorais, Eleigoes 2012

[BE<

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras Opgles Manutencio Ajuda

ELEICOES 2012

JUSTICA ELEITORAL

Diregéio Partidéria: Diregdo Nacional
Partido: 90 - PDU
CNPJ: 25.460.663/0004-62

Municipio: BR

PRESTADOR DE CONTAS

Y aualificagio

& Membros

78" Contas Bancérias
RECIBOS ELEITORAIS

£ Emissio de Recibos Eletorais|
RECEITAS

34 Doagies Recebidas

a Comercializacio de Bens ou A

ﬁ Rendimentos de Aplicacdes Fi
DESPESAS

ﬁ Despesas

Q Doacies a Terceiros
OUTRAS OPCOES

g Movimentagio de Recursos

% Conferir Dados

.
A Resumo Financeiro

& Conta Bancéria de Sobra de C|

a Gerar Prestagéo de Contas

Diregdo Partidaria > Recibo Eleitoral

Dados da Faixa do Recibo

Prefixo Humeracée Inicial Numeracéc Final Quantidade

F9002.00000.BR.000001
P3002.00000.8R.000101

F2002.00000.BR.000100
P2002.00000.BR.000200

Impressio da Faixa do Recibo

() Todos da faixa(s)
O 0Os recibos utiizados

() 0s recibos néo utiizados.

@ Aleatorio (Separado por; ) 101,104

Visualizar Impresséio

@ Demonstrativos
[N — oo Grow [Jexcur () Feonar
O prestador de contas devera utilizar o SPCE Cadastro 2012 para

emissao/impresséo do recibo eleitoral. Nesse caso, deve ser selecionada a faixa dos

recibos eleitor

ais a imprimir ou deve ser digitada a numeracao, utilizando como separador

0 ponto e virgula (;).

Seore

Caso se

este recibo se

Os reci

cibo eleitoral ainda n&o foi utilizado, ele sera impresso em branco.

ja requerida a impressdo de um recibo eleitoral ja cadastrado no sistema,
ra impresso com a identificacdo do doador, uma vez que ja foi utilizado.

bos eleitorais poderdo ser impressos em grafica, desde que previamente

gerados pelo SPCE Cadastro 2012. Para esta opc¢ao, deve-se selecionar uma faixa de
recibos eleitorais e, no ato de impresséao, selecionar a geracado de um arquivo .PDF. Esse
arquivo contera todos os recibos eleitorais da faixa selecionada e devera ser levado para
a grafica escolhida para sua impressao.

Guia pratico de operagdo do SPCE Cadastro 2012 -19-
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REGISTRAR RECEITAS: DOACOES

|Q SPCE 2012 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitorais, Eleigoes 2012 u[i]ﬂ

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras Opgles Manutencio Ajuda

Candidato: MARIA SILVA

& ELEICOES 2012 ® e

JUSTICA ELEITORAL Candidatura: Prefeito

Municipio: CURITIBA - PR

PRESTADOR DE COHTAS Candidato > Doagbes Recebidas
Y aualificagio Dados da Doagéo
&% Administrador Financeiro Tipo da Doago Prefixs & Nimero do Recibo Elsttaral Data Valor RS

78" Contas Bancérias

0009075353FR___ | W) 12z

RECIBOS ELEITORAIS

Recursos proprios
£ Emissio de Recibos Eletorais Recursos de pessoas fisicas

RECEITAS Recursos de pessoas juridicas
Deacdes pela Internst

- Recursos de partido poltico

ﬁ Comercializaco de Bens ou Realizagdo de Eventos Recursos de origens ndo identificadas.

&aw
DESPESAS

ﬁ Despesas

Q Doacies a Terceiros

4 Doagies Recebidas

Recursos de outros candidatos/comités

OUTRAS OPCOES
|y, Movimentagdio de Recursos
v
& Resumo Financeiro
% Conferir Dados
1 Conta Bancaria de Sobra de Campanha
a Gerar Prestagéo de Contas

Totais

@ Demonstrativos
Total Geral: RS 15.466,00

D ooar Crrovo [ ] excr () Fechar

E1S

Na tela “Candidato>Doacdes Recebidas”, registre os tipos de doacdes de recursos
préprios (candidato), pessoa fisica, pessoa juridica, doacbes pela Internet, partidos
politicos, origens néo identificadas, outros candidatos/comités financeiros.

E imprescindivel o preenchimento do nimero do CPF ou CNPJ do doador. A
auséncia ou o equivoco no numero de CPF ou CNPJ caracteriza a doacdo como de
origem ndo identificada. Nessa situacdo, o SPCE Cadastro 2012 transportara
automaticamente esse registro para a tela “Recursos de Origem nao Identificada”, cuja
destinacdo final é a transferéncia para a conta bancaria do Tesouro Nacional.

Guia pratico de operagdo do SPCE Cadastro 2012 -20 -
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REGISTRAR RECEITAS: DOACOES DE PESSOAS FISICAS
E/OU JURIDICAS

¥ SPCE 2012 - Sistema de Prestacao de Contas Eleitorais, Eleicies 2012 - ¥ersao: 0.3.0 =101x]

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opedes Manutengdo Ajuda

ELEICOES 2012

JUSTICA ELEITORAL

PRESTADOR DE CONTAS Candidato > Doagdes Recebidas
E Qualificagin Dados da Doagiio
S Adiministrador Financeiro

. Tipo da Doagdo Prefixo e Miumero do Recibo Eletoral Data Walor RF
Q Contas Bancarias

| Recursos praprios || |D009074373PR ] femz

RECIBOS ELEITORAIS Dados do Doador

m Impress&o de Recibos Eleftora
RECEITAS

Mome

Prefeito; MARIA SILWA vJ

“ Doagies Recehidas

ﬁ Comercializagso de Benz ou R Dados do Recebimento

&8 Rendimentos de Aplicagfies Fi Esnécie do Recurso

DESPESAS n
g Despesas Cheque A
9 " X Transferéncia eletrénica
& Doacdes a Terceiros

Depdsito em espécie

OUTRAS OPGOES Cartdo de crédio
v = .
|i. Resumo Financeiro Cartéio de débita
_ Boleto de cobranga
% Confetir Dados Estimadn
a Gerar Prestagéo de Contas Cutros titulos de crédto r{

|§1 Demonstrativos

Totais

Totsl Geral: R$3.000,00  Total de recursos proprios: RE 0,00

] Excluir ™ Fechar

As doacdes — dos tipos recursos préprios, pessoas fisicas e pessoas juridicas —
poderdo ser efetuadas por meio de cheque, transferéncia eletrbnica, depésito em espécie,
cartdo de crédito, cartdo de débito, boleto de cobranca, estimado e outros titulos de
credito.

Para cada espécie de recurso, existem campos distintos cujo preenchimento é
obrigatdrio.

Todas as doacgdes recebidas devem possuir a identificacdo do doador. E
necessaria a indicacdo do nome, do respectivo CPF/CNPJ, da data, do valor e do nimero
do recibo eleitoral.

Na hipotese de auséncia ou equivoco do numero de CPF/CNPJ, a doacéo sera
considerada como recurso de origem nao identificada, nos termos do art. 32, paragrafo
nico, da Resolugdo-TSE n® 23.376/2012.
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REGISTRAR RECEITAS: DOACOES DE OUTROS

CANDIDATOS/COMITES

|Q SPCE 2012 - Sistema de Prestacio de Contas Eleitorais, Eleictes 2012

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas OQutras Opgles Manutencdo Ajuda

- ELEICOES 2012

JUSTICA ELEITORAL

PRESTADOR DE CONTAS

Candidato > Doagbes Recebidas
Y ouaificacio

&4 Administrador Financeiro

Dados da Doagio

Tipo da Deagio

Totais
@ Demenstrativos

[«

As doacdes de outros candidatos/comités poderao ser efetuadas pelas formas de
arrecadacao descritas para pessoas fisicas e pessoas juridicas. A depender da forma de

Prefixe & Nimero do Recibo Eletoral  Data Valor RS
45" Contas Bancarias | Recursos de outros [®] |0009075353PR ™ booots 100812012 200,00
Fonte do Re
RECIBOS ELEITORAIS onie do Reeurso
v
£ Emissio de Recibos Eletorais (Ourosreeurss v
CEEETG Dados do Doador | Comité financeirs i
?* DoagBes Recebidas CcHRY Comité financeiro Partido
{8 comerciaizagso de Bens ou Realzacio de Eventos | o1 355 220000739 .Comité Financeiro Municipal Unico [¥) (90-PDU - Partido da Unido D)
‘ R de Aplicaces F UF Municipio
v - v
T (Pr ) [CURTBA-PR )
g LezizEs Dados do Recebimento
€. poages a Terceros Espécie do Recurse
OUTRAS OPGOES. [ Cheque 2]
g Movimentagdo de Recursos .
anco
.
& Resumo Financeiro (001 -Banco do Brasi S.A, )]
N° Agéncia ov N*® Conta oV N® Chegue
% Conferir Dados
b3s 2 [3as ] 00001
1 conta Bancéria de Sobra de Campanha Conta de Destino do Recurso
[ Banco: 001 Ag: 111-1 Cta. 1111-1 - Prefeto 53}
a Gerar Prestacdo de Contas

Total Geral: RS 15.466,00  Total de recursos de outros candidatos/comités: RS 0,00

arrecadacdao, seréo exigidos campos de preenchimento obrigatorio.

No caso de doagfes dessa natureza, sera necessario informar se o recurso é do
Fundo Partidario ou se originado de outros

fisicas/juridicas).

Guia pratico de operagdo do SPCE Cadastro 2012
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REGISTRAR RECEITAS: DOACOES DE PARTIDOS
POLITICOS

|Q SPCE 2012 - Sistema de Prestacio de Contas Eleitorais, Eleictes 2012 E]E‘

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas OQutras Opgles Manutencdo Ajuda

- ELEICOES 2012

JUSTICA ELEITORAL
PRESTADOR DE CONTAS Candidato > Doagbes Recebidas
Y ouaificacio Dados da Doagio
&& Administrador Financeirn Tipe da Doagdo Prefixo & Nimero do Recibo Eletoral Data Valor RS
45" Contas Bancarias Recursos de partido poliico. \¥] |0009075353PR =] [boooo? 01/08/2012 10.200,00!
Fonte do Re
RECIBOS ELEITORAIS onie do Reeurso
e =
£ Emissio de Recibos Eletorais Fundo partidério
Dados do Doador
RECEITAS
4 Doagbes Recebidas CHPJ Esfera Partidaria Partido
8 comerciaizagio de Bens ou Realizagio de Eventos | 25,480.883,0004-62 | Direcdo Nacional [¥) [30-PDU - Partido oa Unido D)
&8 R de Aplicaces F e
BR
DESPESAS
=5 Despesas Dados do Recebimento
€. Doacbes a Terceros Espécie do Recurso Ne TEDIDOC Destinos do Recurso
OUTRAS OPGOES | Transferéncia eletronica Iw) [z3s6545 ((Banco: 104 Ag.: 1212-1 Cta.: 121212-1 - Prefeito [
g Movimentagdo de Recursos
.
‘i Resumo Financeiro
% Conferir Dados
1 conta Bancéria de Sobra de Campanha
a Gerar Prestacdo de Contas
Totais
@ Demenstrativos
Total Geral: RS 35.666,00  Tolal de recursos de partido poltico: RS 10.200,00
P n Gravar c HNovo ij Excluir L] Fechar

As doacbGes de partidos politicos poderdo ser efetuadas pelas formas de
arrecadacao descritas para pessoas fisicas e pessoas juridicas. A depender da espécie
do recurso, serdo exigidos campos de preenchimento obrigatério.

No caso de doacdes dessa natureza, sera necessario informar se o recurso é do

Fundo Partidario ou se originado de outros recursos (doacbes de pessoas
fisicas/juridicas).

A identificacdo do partido politico responsavel pela origem da doacdo sera
requerida com o preenchimento de campos obrigatérios.
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REGISTRAR RECEITAS: DOACOES PELA INTERNET

|Q SPCE 2012 - Sistema de Prestagde de Contas Eleitorais, Eleigoes 2012 u[g]ﬂ
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras Opgles Manutencio Ajuda
~ Candidato: MARIA SILVA
ELEICOES 2012

[ J Ne: 80 Partido: PDU
JUSTICA ELEITORAL

Candidatura: Prefefto
Municipio: CURITIBA - PR

PRESTADOR DE CONTAS

Candidato > Doagbes Recebidas
Y aualificagio

g Administrador Financeiro

Dados da Doagéo

Tipo da Doacéio

Prefixo & Nimero do Recibo Elettoral Data Valor RS
Q Contas Bancarias Doacdes pela Internet ¥| [0009075353PR ] looooo4 02/07/2012

RECIBOS ELEITORAIS Dados do Doador

a Emizsdo de Recibos Eleftoraiz

Tipo do Doador cPF Home
RECEITAS Pessoa fisica ¥) [sa72za57203 [RAMUNDO LIMA
4 Doagies Recebidas

a Comercializacée de Bens ou Realizacio de Eventos Dados do Recehimento

&4 reno de Aplicages Espécie do Recurso
DESPESAS
ﬁ Despesas Transferéncia eletrdnica
o 5 Carti de crédin
& Doacdes a Tercairos

Cartdo de débito
OUTRAS OPCOES

Boleto de cobranga
BaNCo TUF AT

g Movimentagio de Recursos

W
& Resumo Financeiro

% Conferir Dados

l&l- Conta Bancéria de Sobra de Campanha

‘ Gerar Prestagéo de Contas
Totais
@ Demonstrativos

Total Geral RS 35.666,00  Total de doacies pela internet: RS 56,00

E1S

[7 Excir (") Fechar

A tela da figura acima é destinada ao registro das doa¢des de campanha recebidas
pela aplicacdo web. No caso, o prestador de contas deve preencher os campos

obrigatérios descritos no art. 24 da Resolucdo-TSE n® 23.376/2012, bem como emitir o
respectivo recibo eleitoral.

As doac0es pela Internet podem ocorrer por meio de transferéncia eletrbnica entre
contas bancarias, cartdo de crédito, boleto de cobranca e cartdo de débito.

Todas as doacdes recebidas pela Internet devem ser declaradas na prestacdo de

contas do candidato, comité financeiro ou partido politico de forma manual ou pela
importacdo de doacbes em lote.

O SPCE Cadastro 2012 esta preparado para realizar a importacdo das doacdes

recebidas pela Internet, desde que o arquivo a ser importado esteja de acordo com o
leiaute disponivel no menu “Ajuda” do sistema.
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REGISTRAR RECEITAS: COMERCIALIZACAO DE BENS OU
REALIZACAO DE EVENTOS

|Q SPCE 2012 - Sistema de Prestacio de Contas Eleitorais, Eleictes 2012 E]E‘

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas OQutras Opgles Manutencdo Ajuda

Candidato: MARIA SILVA

ELEICOES 2012 .

JUSTICA ELEITORAL Candigatura: Prefeto

Municipio: CURITIBA - PR

PRESTADOR DE CONTAS Candidato > Comercializagdo de Bens ou Realizag&o de Eventos

B ausificacio Dados da Comercializagiia ou Evento

Administrador Financeiro -
& Nome Periodo

A - .
48" Contas Bancérias CONFRATERNIZAGAQ 10082012 a [10/08/2012

Local
RECIBOS ELEITORAIS )
CENTRO DE CONVENCOES
5 Emissio de Recibos Elsttorais

RECEITAS [ Alienagio de Bens Permanentes | Despesas Reslizadas | Doagies Recebidss na Comercializagio / Evento |

4 Doacdes Recebidas

Valor (RS)
i Comercializacéo de Bens ou Realizagdo de Eventos 10/08/2012 AUTOMOVEL PLACA XXXX ANO 2008 MODELO TAL MARCA TAL 25.000.00

&8 R de Aplicaces F
DESPESAS

ﬁ Despesas

@, noagtes a Terceree

OUTRAS OPGOES.

g Movimentagdo de Recursos

.
‘i Resumo Financeiro

5 Conferir Dados

1 conta Bancéria de Sobra de Campanha

a Gerar Prestacdo de Contas

@ Demonsirativos Alienar Bem Editar Alienago
e [5] Gravar c HNovo Tj Excr (") Fechar

Total de Bens Alienados: 1

Os eventos de comercializagao realizados para arrecadar recursos para campanha
eleitoral devem ser informados nesta tela.

Todos os bens permanentes adquiridos ou recebidos em doacao e utilizados na
comercializacdo devem ser lancados previamente ao registro da comercializacao.

Da mesma forma, as despesas necessarias para realizacdo da comercializacao
também devem ser registradas previamente ao registro da comercializacéo.

Informe os dados requeridos para demonstracédo da comercializagao.
Atencdo para a obrigatoriedade de emissao de recibo eleitoral e identificagdo de

todos os doadores dos recursos arrecadados na comercializacdo, que deverdo ser
informados na aba “Doacdes Recebidas na Comercializagao/Evento”.
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REGISTRAR RECEITAS: RENDIMENTOS DE APLICACOES
FINANCEIRAS

|Q SPCE 2012 - Sistema de Prestacio de Contas Eleitorais, Eleices 2012 QE‘

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencio Ajuda

ELEICOES 2012

Candidaty

JUSTICA ELEITORAL

Wunicipio: CU

PRESTADOR DE CONTAS Candidato > Rendimentos de Aplicagdes Financeiras

8 auaificacio Dados Financeiros

£& Administrador Financeirs

B
f_g Contas Bancérias anco
( 2]
[EEIEEETLE Data Inicial Data Final
£ Emissio de Recibos Eletorais 20z I 0z
RECEITAS
Valor Aplicado em RS Rendimento em RS

ﬁ Doaciies Recebidas
& comerciaizagio de Bens ou Realizagho de Eventos
DESPESAS

agﬂsuesas

@, noagtes a Terceree

Tipo de Aplicaghe

OUTRAS OPGOES.

g Movimentagdo de Recursos

.
‘i Resumo Financeiro

b Conferir Dados

1 conta Bancéria de Sobra de Campanha

G Gerar Prestacio de Contas

Demenstrativos

[«

= Gravar c Novo 7 Excluir ™ Fechar

Utilize esta tela para registrar os recursos provenientes de rendimentos de
aplicacdes financeiras obrigatoriamente vinculadas a conta bancaria eleitoral. Os recursos
dessa natureza nao estéo sujeitos a emisséo de recibo eleitoral.
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RECURSOS DE ORIGEM NAO IDENTIFICADA

|Q SPCE 2012 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitorais, Eleigoes 2012 u[i]ﬂ

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras Opgles Manutencio Ajuda

Candidato: MARIA SILVA

ELEICOES 2012 ® o

JUSTICA ELEITORAL Candidatura: Prefeito

Municipio: CURITIBA - PR

PRESTADOR DE CONTAS Candidato > Rendimentos de Aplicagbes Financeiras

8 qualficagio Dados Financeiros

g Administrador Financeiro
Banco

( )

Data Inicial Data Final

78" Contas Bancarias

RECIBOS ELEITORAIS
&5 Emissdo de Recibos Eleftorais i 2012 i 12012
RECEITAS Valor Aplicado em RS Rendimente em RS
4 Doagies Recebidas
a Comercializacée de Bens ou Realizacio de Eventos
- L
DESPESAS

ﬂ Despesas

@ Doacies a Terceiros

Tipo de Aplicacéo

OUTRAS OPCOES

iy, Movimenlagio de Recursos
.
& Resumo Financeiro
% Conferir Dados
l&l- Conta Bancéria de Sobra de Campanha
a Gerar Prestagio de Conlas

@ Demonstrativos

- tovo [ ] Excwir (") Fechar

Os recursos de origem nao identificada sdo caracterizados pela auséncia ou
equivoco do numero de CPF ou CNPJ do doador.

Ha duas formas de recursos de origem ndo identificada serem incluidos no
sistema.

A primeira ocorre quando ha inclusdo de uma doacdo com namero incorreto ou
sem o numero de CPF ou CNPJ na tela especifica de doagdo. Nesse caso, o sistema
transfere automaticamente os dados da tela de doacdo especifica para a tela acima.
Nessa hipétese, quando o numero do CPF ou CNPJ for informado ou corrigido, o sistema
restaura automaticamente os dados para a tela de doacéo respectiva.

A segunda forma ocorre quando ha um crédito na conta bancaria eleitoral sem
gualquer identificacdo do doador. Nessa hipotese, o usuario deve lancar as informacdes
diretamente na tela “Doacbes Recebidas”, tipo de doacdo recursos de origens nao
identificadas. Lembre-se: a conta bancaria eleitoral permite apenas depdsito identificado.

Quando a doacéao for identificada, o usuéario deve excluir o registro do recurso cuja

origem nao estava identificada e, em seguida, lancar a doagdo no respectivo tipo de
doacéo (pessoa fisica, juridica, candidatos, comités ou partido politico).
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REGISTRAR DESPESAS

|Q SPCE 2012 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitorais, Eleigoes 2012 u[i]ﬂ

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras Opgles Manutencio Ajuda

Candidato: MARIA SILVA

& ELEICOES 2012 ® e

JUSTICA ELEITORAL Candidatura: Prefeito

Municipio: CURITIBA - PR

PRESTADOR DE CONTAS Candidato > Despesas
Y aualificagio Dados da Despesa
&% Administrador Financeiro Tio Data Valor
78" Contas Bancérias i 2012

RECIBOS ELEITORAIS

Agua
&5 Emissio de Recibos Eletorais Almentagio
RECEITAS Bens permanentes
Cessdo ou locacdo de veiculos

34 Duagiies Recebidas
Combustiveis = lubrificantes

ﬁ Comercializaco de Bens ou Realizagdo de Eventos Comicios
I' o Correspondéncias € despesas postais v
DESPESAS

g Despesas

@ Doacies a Terceiros
OUTRAS OPCOES
iy, Movimenlagio de Recursos
.
& Resumo Financeiro
% Conferir Dados
g‘. Conta Bancéria de Sobra de Campanha
a Gerar Prestagio de Conlas
Totais

@ Demonstrativos
Total Geral: RS 3.000,00

D ooar Crrovo [ ] excr () Fechar

E1S

Antes de iniciar o registro da despesa realizada, classifique-a entre as opcfes do
campo “tipo da despesa”’, sendo que, para cada tipo de despesa, existe uma tela
correspondente.

As formas de pagamento previstas na Resolucdo-TSE n® 23.376/2012 s&o cheque,
transferéncia eletrbnica e em espécie.

A opcdo débito em conta esta disponivel exclusivamente para as despesas de
multas eleitorais, encargos financeiros, taxas bancarias e/ou operacdes com cartdo de
crédito.
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PARCELAR DESPESA

SPCE 2012 - 5istema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2012

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opedes Manutencdo Ajuda

ELEICOES 2012

JUSTICA ELEITORAL

PRESTADOR DE CONTAS

ito > Despesas

=lei x|

B cuelificagio

“ Administracor Financeira

48" Contas Bancérias
RECIBOS ELEITORAIS

m Emiss&o de Recibos Eletorais
RECEITAS

34 Doages Recebidas

] Comercislizagéo de Bens ou Redizaggo de Evertos

& Rendimentos de Aplicagées Financeiras
DESPESAS

g Despesas

Q Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPCOES

{8y, Movimentagdio de Recursos

.
|i Resuma Financeiro

% Conferir Dados

& Corta Bancéria de Sobra de Campanha

a Gerar Prestaggo de Contas

@ Demonstrativos

BN FAa

Dados da Despesa

Tipo

Data “alor

| Agua

"J 10/08/2012 500,00

Dados do Fornecedor

Tipo do Fornecedor CHPJ Mome
Pessoa juridica v B0 823 1610005-45 [&GLA PURA LTDA
uF Municipio

L

Dados do Pagamento

Cadastrar Pagamento (5)

Dados do Documento

Espécie do Documento N? do Documento

Mata Fiscal ] hmzs

Descrigio da Despesa

50 GALOES DE AGUA MMERAL SL A 10,00 REAIS A UMDADE

Totais

Totel Geral: 78 5.750,00  Total de Ague: RS 500,00

Fo d

Adicionar na Lista Move Langamento Excluir Selecionacdn

Fo Farma dz Pagamsnte  Data do Pagame.. Wal
Fundo patidario Cheque 10/08/2012
Dutros recursoes Em espécie 10/08/2012

Dutros recurses Transferéneia eletrdnica 10/08/2012

As despesas eleitorais poderao ser parceladas na op¢ao “Dados do Pagamento”.

Cliqgue sobre o botdo <Cadastrar Pagamento> e proceda ao registro do
parcelamento mediante a utilizacdo de cheque e/ou transferéncia eletronica e/ou em

espécie.
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DOACOES DE BENS PERMANENTES EFETUADAS A
CANDIDATOS/COMITES FINANCEIROS/PARTIDO

i SPCE 2012 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicies 2012 : y - ;Iilﬂ

or de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras Opgdes Manutencdo Ajuda

ELEICOES 2012
JUSTICA ELEITORAL

PRESTADOR DE CONTAS Candidato > Despesas > Doacides a Terceiros
B cusiticagso Dados da Doagiio
S Administrador Financeiro Tipa Data Valar
Q Cortas Bancéarias | Doagées de bens permansntes & candidatosicomités financeirosiartido ¥ zrmsemz 3.000,00
RECIBOS ELEITORAIS Destino da Doagio | Comité financeiro ™
& Emisséo de Recibos Elsitorais CHPJ Comité finsncsiro Particin
RECEITAS 02 482 536/0000-35 Comité Financeira Municipal para Yereadar &1 - PDE - Partido dos Estados
4 Doagties Recebidas UF Muricipio
ﬁ Comercializagin de Bens ou Realizagin de Evertos CE FORTALEZA - CE
ﬂ Rendimentos de Aplicagies Financeiras Descrigiio da Despesa
DESPESAS
Descrigéo do bem a ser doado Mimero do Recibo Eletoral
2 pesposas
| T LCD 40 POLEGADAS ) |C910713897CE 000030
€. Dosgées a Terceiras
OUTRAS OPGOES Dados do Documento
n SIS EE AU Espécie do Documento N® do Documento
.
‘i Resuma Financeiro & v)
A9 canferir Dados
l&‘. Corta Bancaria de Sobra de Campanha
% Gerar Prestagéo de Contas
@ Demonstrativos
Totais
Tatal Gerak RS 675000 Total de Doagdes de bens permanertes efstuadas & candidatos/zomités financeirospartido: R$ 3.000,00
<

Para doar um bem permanente a outro candidato, comité financeiro ou partido
politico, € necessario incluir previamente o bem na prestacdo de contas. A forma de
ingresso de um bem permanente na prestacdo de contas € pelo recebimento em doacao
(telas de doacdes) ou por sua aquisicdo (compra de um bem permanente na tela de
despesa).

Apés registrar o bem permanente como recebido em doacdo ou adquirido, o
usuario devera selecionar o bem a ser doado a outro candidato, partido politico ou comité
financeiro no campo “Descricdo do bem a ser doado”.

O numero do recibo eleitoral a ser informado refere-se ao recibo emitido pelo
beneficiario da doacgéo.

Os dados dos documentos referem-se aos que acompanharam a doacéo inicial.
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DOACOES DE OUTROS BENS OU SERVICOS EFETUADAS
A CANDIDATOS/COMITES FINANCEIROS/PARTIDO

# SPCE 2012 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicies 2012

-3 x|
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Oppdes Manutengdo Ajuda

ELEICOES 2012

JUSTICA ELEITORAL

PRESTADOR DE CONTAS Candidato > Despesas > Doacides a Terceiros

B cusiticagso Dados da Doagiio

Administrador Financeira .

LK Tipo Data Walor

Q Cortas Bancéarias | Doagées de outros bens ou servigos a candidstos/comitds financeirosipartido ¥ hamacmz 250,00
RECIBOS ELEITORAIS Destino da Doagio | Candidato ™

54 Emissén de Recioos Eleitorais CHPd Mome Candidstura

38.850.1 05/0007-06 BLINDO VIERA
RECEITAS Wereador
= i UF hunicipio

4 Doagties Recebidas Memera P

- l0gss RS ACEGUA, - RS

B Comercislizagn de Bens ou Reslizagdn de Evertos

ﬂ Rendimentos de Aplicagies Financeiras Classificagiio da Despesa

DESPESAS
Himera do Reciko Eleftoral
2 pesposas ,
| Agua ™) B0999EESEERS 000103
€. Dosgées a Terceiras
OUTRAS OPGOES

Dados do Documento

g8y, Movimentagaa de Recursos

Espécie do Documento N® do Documento
.
/& Resumo Financeiro ( Mota Fisoal v) B85
Descrigio da Despesa
A9 canferir Dados

Descrigho do bem ou servigo a ser tdoado
1 corta Bancéria de Sobra de Campanha

DOAGAD DE 100L DE AGUA MNERAL GARRAFA 5L A 2,50 REAIS A UMDADE
‘ Gerar Prestagéo de Contas

@ Demonstrativos

Totais

Tatal Gerak RS 675000 Total de Doagdes de outros bens ou servigos & candidstosicomités financeiroshartido: RS 250,00

ovo (7] Eseir (") Fechar

Em “Dados da Doacido”, informe, no campo “Tipo”, o destinatario do bem
permanente ou servico, indicando individualmente o beneficiario de cada doacéo.

Em “Classificacdo da Despesa”, selecione o bem ou servi¢o estimado a ser doado
a outro candidato, comité financeiro ou partido politico.

O numero do recibo eleitoral a ser informado refere-se ao recibo emitido pelo
beneficiario da doacéo.

Os dados dos documentos referem-se aos que acompanharam a doacéao inicial.
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DOACOES FINANCEIRAS A OUTROS CANDIDATOS/
COMITES FINANCEIROS/PARTIDOS POLITICOS

i SPCE 2012 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicies 2012

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Oppdes Manutengdo Ajuda

ELEICOES 2012

JUSTICA ELEITORAL

PRESTADOR DE CONTAS
E Qualificagio
S Administrador Financeiro
2 Cortas Bancétias
RECIBOS ELEITORAIS

B8 Emisséo de Recbos Blsitorais
RECEITAS

4 Doagties Recebidas

“ Rendimentos de Aplicagies Financeiras

DESPESAS
B Despesa:

€. Dosgées a Terceiras
OUTRAS OPGOES

g8y, Movimentagaa de Recursos

‘i‘ Resumo Financeira

A9 canferir Dados

lgl- Corta Bancaria de Sobra de Campanha
a Gerar Prestagéo de Contas

@ Demonstrativos

L comercializagén de Bens ou Reslizagéo de Evertos

Candidato > Despesas > Doacides a Terceiros

Dados da Doagio

Tina

Data Walar

| Doaghes financeiras & outros candidatosfoomités financeirosfpartido ¥ Romrmz 1.200,00
Destino da Doagio | Comité financeiro

CHPJ Comité financeiro Partido

{77 265 811/0008-15 | Comité Financeiro Municipsl Unico [ '] 1,90 - PDU - Partico da Uniéa [E2)]

UF Muniicipio

|sE %] |AREIA BRANCA - SE v
Dados da Transferéncia

Himero do Recibo Eleitoral

(2800531 087 SE 000027

Totais

Tatal Gerak RS 675000 Total de Doagdes financeiras a

outras candidatos/comités financeirasfpartido: R$ 0,00

Registre nesta tela todas as doagOes financeiras efetuadas a candidato, comité
financeiro ou partido politico, indicando individualmente o beneficiario de cada doacéo.

O numero do recibo eleitoral a ser informado refere-se ao recibo emitido pelo

beneficiario da doacao.
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CONCILIACAO BANCARIA

|Q SPCE 2012 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitorais, Eleigoes 2012 u[i]ﬂ

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras Opgles Manutencio Ajuda

Candidato: MARIA SILVA

& ELEICOES 2012 ® e

JUSTICA ELEITORAL Candidatura: Prefeito

Municipio: CURITIBA - PR

PRESTADOR DE CONTAS Candidato > Contas Bancarias
Y aualificagio Dados Bancarios
“ Administrador Financeire Banco
45" Contas Bancarias .001 - Banco do Brasil S.A. 2]
N® da Agéncia oV N da Conta ov Data de Abertura
RECIOS ELEITORMS 11 1 1 1 01072012

£ Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

Detentor da Conta

| Prefeito: MARIA SILVA k2]

4 Doagies Recebidas
(] concilar conta bancéria
ﬁ Comercializacée de Bens ou Realizacio de Eventos

& =

Dados da Conciliagio Bancéria

Data Saldo final - SF (Extrato)
DESPESAS 202
= Despesas. " "
g assees Descrigio do langamento ainda nio efetuado pelo banco Valor RS R
Total de créditos (TC)
Q Doacies a Terceiros 250,00
OUTRAS OPCOES
- - - - Total de débitos (TD}
8 Movimentacdo de Recursos { Lancar a débito. J l Lancar a crédito J Excluir langamento
RS0.00
& Resumo Financeiro
YA saldo bancario apurado: SBA = SF + (TC - TD)
A% conferir Dados Rs 0,00
l&l— Conta Bancéria de Sobra de Campanha Saldo bancario apurado acumulado
RS 0,00
a Gerar Prestagiio de Contas
Saldo DRD
@ Demonstrativos RS 37.796,00
<X D oovar Covo [ ] Excuir (D) Fechar

A conciliacdo bancéria deve ser preenchida apenas na hipotese de ser necessario
0 ajuste do saldo financeiro da prestacdo de contas, indicado no Demonstrativo de
Receitas e Despesas (DRD), com o saldo final do extrato bancério.

Selecione a conta bancéria e informe a data e o saldo final do extrato bancario.

Eventuais débitos ou créditos ainda ndo lancados no extrato final deverdo ser
informados individualmente.

Selecione o botdo <Lancar a Débito>, quando se tratar de uma despesa ainda nao
guitada, ou <Lancar a Crédito>, caso seja um crédito ainda ndo compensado, indicando a
descricéo e valor.
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MOVIMENTACAO DE RECURSOS/FUNDO DE CAIXA

|Q SPCE 2012 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitorais, Eleigoes 2012

[BEI<

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras Opgles Manutencio Ajuda

& ELEICOES 2012

JUSTICA ELEITORAL

Candidato: MARIA SILVA
N°: 90 Partido: PDU
Candidatura: Prefefto
Municipio: CURTIBA - PR

PRESTADOR DE CONTAS
Y aualificagio
&% Administrador Financeiro

78" Contas Bancérias

RECIBOS ELEITORAIS
n Emiszéo de Recibos Elettorais
RECEITAS
34 Doagies Recebidas
a Comercializacée de Bens ou Realizacio de Eventos
’ R
DESPESAS

g Despesas

@ Doacies a Terceiros

OUTRAS OPCOES

g Movimentagio de Recursos

\
& Resumo Financeiro

% Conferir Dados

1 Conta Bancaria de Sobra de Campanha
a Gerar Prestagéo de Contas

@ Demonstrativos

E1S

Candidato > Movimentacdo de Recursos

J Fundo de Caixa T Transferéncia Entre Contas }

Data Valor RS
10/082012 -70,00
Bl'? : 0 lancamento de valores positives representa saida de
recursos da conta corrente de campanha para o
Conta de Origem fundo de caxa
(Banco: 001 Ag.: 111-1 Cta.: 1111-1 - Prefeito D)
Ezpécie do Recurso
= = 0 langamento de valores negativos representa a
Deposite v
. ] d0 de recursos do funde de caixa para a
conta-corrente de campanha

20/07/2012 200,00 Banco: 001 Ag.: 111-1 Cte.: 11111 -
/2012

10/08/2012

120,00 Banco: D01 Ag.: 3333 Cte.: 33333 - Vice Frefeito

1111-1 - Frefeito

70,00 Banco: 001 Ag.: 111-1 Ca.

Total de Funde de Caixa RS 250,00

D covar () Nowo

[7 Excir (") Fechar

A aba “Fundo de Caixa” destina-se ao registro dos saques de recursos financeiros
da conta bancéria especifica de campanha do candidato/comité/partido para compor o
Fundo de Caixa (8 § 1°, 2° e 3° do art. 30 da Resolugdo-TSE n® 23.376/2012).

Caso seja necesséria a devolugédo de recursos do Fundo de Caixa para a conta
bancéria especifica de campanha, deve-se inserir 0 sinal negativo (-) antes do respectivo

valor.

Guia pratico de operagdo do SPCE Cadastro 2012

-34 -
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MOVIMENTACAO DE RECURSOS/TRANSFERENCIA
ENTRE CONTAS

|Q SPCE 2012 - Sistema de Prestacio de Contas Eleitorais, Eleictes 2012 E]E‘

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas OQutras Opgles Manutencdo Ajuda

Candidato: MARIA SILVA

ELEICOES 2012 ® o

Candidaty Prefeito

JUSTICA ELEITORAL
Municipio: CURITIBA - PR

PRESTADOR DE CONTAS Candidato > Movimentac&o de Recursos
£ auaificacio Fundo de Caixa | Transferéncia Entre Contas. }

&4 Administrador Financeiro

Dados da Transferéncia Total de Transferéncias por Conta
g Contas Bancarias
Data Valor R§ Conta de Origem Valor (RS)
RECIBOS ELEITORAIS 1202 0,00
I
£ Emissio de Recibos Eletorais
Conta de Origem . .
RECEITAS g ] Banco: 001 Ag: 111-1 Cta: 11111 0,00
L k2

ﬁ Doagies Recebidas

8 comerciaizagio de Bens ou Realizagio de Eventos Conta de Destino

[
. L ) Banco: 001 Ag.: 333-3 Cta.: 3333-3 120,00

&8 R de Aplicaces F

v

DESPESAS

g Despesas Jata Conts Bancéria de Origem Conta Bancaris de Destino

10/07/2012 50.00 Banco: 001 Ag.: 111-1 Cla.: 1111-1 - Prefeito Banca: 104 Ag.: 1212-1 Cta.: 121212-1 - Prefeite
Q__, Doacbes a Terceiros 15/07/2012 12000 Banco: 001 Ag.: 333-3 Cla.: 33333 - Vice Prefeito Banco: 104 Ag.: 1212-1 Cta.: 1212121 - Prefeite
A 01/08/2012 20.00 Banco: 104 Ag.: 12121 Cta.: 1212121 - Frefeito Banco: 104 Ag: 3434.3 Cta.: 3434344 - Vice Prefeito

OUTRAS OPCOES

g Movimentagdo de Recursos

.
‘i Resumo Financeiro

% Conferir Dados

1 conta Bancéria de Sobra de Campanha

a Gerar Prestacdo de Contas

@ Demenstrativos

= Gravar c Hove ij Excluir ™ Fechar

[«

Essa tela destina-se a registrar as transferéncias financeiras entre as contas
bancarias especificas de campanha cadastradas na prestacao de contas.

OBSERVACAO: os langcamentos ndo implicam o aumento do montante de receitas

arrecadadas, pois se trata de simples registro de transferéncias de recursos financeiros
entre as contas bancérias especificas de campanha registradas no SPCE Cadastro 2012.
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RESUMO FINANCEIRO

[ SPcE 2012 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitorais, Eleigoes 2012 [WEX]

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras OpgBes Manutencdo Ajuda

Candidato: MARIA SILVA

- ELEICOES 2012 ® o

JUSTICA ELEITORAL Candidatura: Prefeito

Municipio: CURITIBA - PR

PRESTADOR DE CONTAS Candidato > Resumo Financeiro
S auaificacio 1- Receitas RS 40.796,00
&% Administrador Financeiro
- 1.1 - Recursos praprios RS 100,00
78" Contas Bancarias
1.2 - Recursos de pessoas fisicas RS 110,00
RECIBOS ELEITORAIS
1.3 - Recursos de pessoas juridicas RS 5.000.00
£ Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS 1.4 - Recursos de outros candidatosicomités RS 200,00
F4 Doagies Recebidss 1.5- Recursos de partidos polficos RS 10.200.00
ﬁ Comercializacée de Bens ou Realizacio de Eventos
1.6- Doagfies pela Internet RS 56,00
&4 renci mirEEn
1.7 - Comercializagdo de bens/eventos RS 25.130.00
DESPESAS
1.8- Rendimentos de aplicacies financeiras RS 0.00
a Despesas
e " 1.8 - Recursos de origem ndo identificada RS 0.00
& Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES 2 - Despesas RS 2.000,00
‘ Movimentagie de Recursos 3 - Sobras financeiras de campanha RS 37.796,00
‘l" Resume Financeiro 4 - Apuragéio do saldo financeiro (DRD) RS 37.796,00
» Conferir Dados 5 - Saldo financeiro apés concilialgio bancaria RS 0,00
g‘. Conta Bancéria de Sobra de Campanha
ﬁ Gerar Prestagio de Contas
Demonstrativos
A J T

A tela “Resumo Financeiro” é destinada a visualizacdo dos saldos financeiros de
receitas e despesas da prestacao de contas.
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CONFERIR DADOS

|ﬂ SPCE 2012 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitorais, Eleigoes 2012

[BE<

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras OpgBes Manutencdo Ajuda

& ELEICOES 2012

JUSTICA ELEITORAL

Candidato: MARIA SILVA
N°: 90 Partido: PDU
Candidatura: Prefefto
Municipio: CURTIBA - PR

PRESTADOR DE CONTAS
Y aualificagio
&% Administrador Financeiro
78" Contas Bancarias
RECIBOS ELEITORAIS
£ Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS
34 Duagiies Recebidas
a Comercializacée de Bens ou Realizacio de Eventos
&ar
DESPESAS
a Despesas

g Doacies a Terceiros
OUTRAS OPCOES

g Movimentagio de Recursos

.
& Resumo Financeiro

» Conferir Dados

g‘. Conta Bancéria de Sobra de Campanha

ﬁ Gerar Prestagio de Contas

Demonstrativos

Doagdes a Terceiros

Candidato > Conferir Dados

27/08/2012 - RS 3.000,00 - C$107.13857.CE.000030 - 02.482.536/0000-35 [456] -= Ha repasse (s) de bem (ns) anterior (£3) & aquisicio do (s) mesmo (s)

[« g

Na tela “Candidato>Conferir Dados”, o SPCE Cadastro 2012 exp8e ocorréncias
existentes na prestacao de contas que ndo impedem a geracdo da prestacao de contas,
mas que serao objeto de diligéncia se ndo forem regularizadas.

Para localizar o registro, basta clicar sobre a mensagem.

Guia pratico de operagdo do SPCE Cadastro 2012
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CONTA BANCARIA DE SOBRA DE CAMPANHA

[ sPcE 2012 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitorais, Eleigoes 2012 [WEX]
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras Opgles Manutencio Ajuda
~ Candidato: MARIA SILVA
ELEICOES 2012 @ e o0 e o
JUSTK;A ELEITORAL Candidatura: Prefefto
Municipio: CURITIBA - PR
PRESTADOR DE CONTAS Candidato > Contas Bancarias Sobras de Campanha
B aquaificagéo Dados da Diregéo Partidaria
g Administrador Financeiro Fonte do Recurso
78" Contas Bancérias
Partido
RECIBOS ELEITORAIS Freom 5 2 ( 2
m Emiszéo de Recibos Elettorais Qutros recursos |
o
RECEITAS
= -
4 Doagies Recebidas
a Comercializace de Bens ou Realizacio de Eventos | Dados Bancarios
£ Rencimentos ce apicagbes Banco
DESPESAS L L]
ﬂ Despesas N® da Agéncia oV N° da Conta ov
Q Doacies a Terceiros
OUTRAS OPCOES
iy, Movimenlagio de Recursos
.
& Resumo Financeiro
% Conferir Dados
l&l- Conta Bancéria de Sobra de Campanha
a Gerar Prestagiio de Contas
@ Demonstrativos
- tovo [ ] Excwir (") Fechar

Caso haja sobra de recursos financeiros e a prestacdo de contas esteja marcada
como tipo de entrega FINAL na tela de qualificagdo, o SPCE Cadastro 2012 habilitara o
menu para o prestador de contas informar, em caréater obrigatorio, o banco, a agéncia e a
conta bancéria de destino das sobras financeiras de campanha.

Deve-se observar a natureza dos recursos de sobra de campanha.

Sobra de campanha de origem do Fundo Partidario somente podera ser transferida
para a conta bancéria especifica para recebimento das quotas do Fundo Partidario do
partido politico nas esferas municipal/estadual/nacional.

Se ocorrer sobra de outros recursos, esta devera ser transferida para a conta

bancéaria de recursos proprios do partido politico na esfera municipal, ou, na auséncia
deste, ao diretério estadual ou nacional.
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GERAR PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL

# SPCE 2012 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleiciies 2012
Frestadaor de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despi s Outras Opedes Manutencdo Ajuda

¢ ELEICOES 2012

JUSTICA ELEITORAL

PRESTADOR DE CONTAS Candidato > Qualificagéo

ES ouaiificagsio J Qualificagéo do Titular T Endsrego do Tiular T QualificagEo do Vice }

S Administracor Financeiro Dados Basicos

4 Contas Bancérias

Nams Candidaturs
RECIBOS ELEITORAIS
MARIA SILYA |Prefeita v
£ Emisséo de Recibos Eleilorsis Particio Mamero
RECEITAS .90 - PDU - Partido da Unido > B0
B4 Dongies Recebidas 3 Municipio
] Comercializagéo de Bens ou Redizago de Evertos | (PR ¥ (cuRmES PR =)
£ Rendimentos de Apicagies Financeiras CPF ChPJ Thulo de Eleftor
587 481 307-10 58.748.130/0007-82 118850721333
DESPESAS
g Despesas Esta prestagiio é retificadora? Tipo da entrega: Concorre ao 2°turno?
Q Doagles a Terceiros ~ ~ _ ~
® Néo O sim (®) 1°parcial () 2° Parcial () Final ® ngo () sim

OUTRAS OPCOES

iy, Movimentagéo de Recursos
.
‘i Resuma Financeiro
A% canferir Dadas
l&l— Conta Bancéria de Sobra de Campanha
a Gerar Prastagéo de Contas

E Demonstrativos

Atencéo: é necessario indicar em sua qualificacdo se € uma prestacdo de contas
oficial ou retificadora, de 12 ou 22 parcial, conforme o destaque na tela. Caso seja
necessario, proceda com o ajuste na tela de qualificacdo da prestacéo de contas.

Clique sobre a opcéao “Gerar Prestacdo de Contas” da arvore do menu para gerar a
prestacao de contas parcial. Leia atentamente as mensagens emitidas durante o processo
de geracao da prestacdo de contas.

O sistema perguntara sobre a necessidade de fechar a prestacdo de contas.
Confirme: SIM.
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i SPCE 2012 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitor ais, Eleicoes 2012

GERAR PRESTAGCAO DE CONTAS

Candidato: MARLA SILWVA

M 90 Parido: PO

Candidatura: Prefeito
Municipio: CURITIBA - PR

Tipo da Entrega: 12 Parcial

Selecione o local onde sera gerado a prestacdo de contas.
Arguivo: HSHCAND _PREFEITO90PDURTS353 zip

E:\ Selecione

Fechar

Serd aberta tela para selecionar destino da gravacdo da prestacdo de contas
parcial.

Apos selecionar destino, clique sobre o botdo <Gerar>.

OBSERVACAO: sera aberta uma tela de mensagem de confirmacdo sobre o envio
da prestagéo de contas parcial. Trata-se de um atalho para envio da prestacdo de contas
parcial, via Internet, disponivel apenas apos os periodos de 28 de julho a 2 de agosto (12
parcial) e 28 de agosto a 2 de setembro (22 parcial). H4 um outro caminho para envio da
prestacdo de contas parcial, via Internet, na tela inicial “SELECIONAR MODULOS”.

Confirmacao x|
g Deseja enviar a prestacdo de contas agora®
sim | | Nio |
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GERAR PRESTACAO DE CONTAS FINAL

# SPCE 2012 - Sistema de Prestaco de Contas Eleitorais, Eleicfies 2012
Frestadaor de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despi s Outras Opedes Manutencdo Ajuda

+% ELEICOES 2012

JUSTICA ELEITORAL

PRESTADOR DE CONTAS Candidato > Qualificagéo

ES ouaiificagsio J Qualificagéo do Titular T Endsrego do Tiular T QualificagEo do Vice }

S Administracor Financeiro Dados Basicos

4 Contas Bancérias

Nams Candidaturs
RECIBOS ELEITORAIS
MARIA SILYA |Prefeita v
£ Emisséo de Recibos Eleilorsis Particio Mamero
RECEITAS .90 - PDU - Partido da Unido > B0
B4 Dongies Recebidas 3 Municipio
] Comercializagéo de Bens ou Redizago de Evertos | (PR ¥ (cuRmES PR =)
£ Rendimentos de Apicagies Financeiras CPF ChPJ Thulo de Eleftor
587 481 307-10 58.748.130/0007-82 118850721333
DESPESAS
ﬂ Despesas Esta prestagiio é retificadora? Tipo da entrega: Concorre ao 2°turno?
Q Doagles a Terceiros ~ ~ . ~
() Néo @ sim () 12 Parcial () 2° Parcial ®) Final O o (@) sim

OUTRAS OPCOES

iy, Movimentagéo de Recursos
.
‘i Resuma Financeiro
A% canferir Dadas
l&l— Conta Bancéria de Sobra de Campanha
a Gerar Prastagéo de Contas

@ Demonstrativos

Ao concluir os procedimentos de registro de receitas e despesas, faz-se necessario
preparar o material para entrega da prestacdo de contas. Devem ser entregues a Justica
Eleitoral os documentos previstos no art. 40 da Resolucdo-TSE n® 23.376/2012.

Na ficha de qualificacdo, selecione o tipo de entrega FINAL e indique se a
prestacao de contas € oficial ou retificadora.

Clique sobre a opgao “Gerar Prestagdo de Contas” da arvore do menu para gerar a
prestacdo de contas final. Leia atentamente as mensagens emitidas durante o processo
de geracéao da prestacao de contas.

O sistema perguntara sobre a necessidade de fechar a prestagcdo de contas.
Confirme: SIM.
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i SPCE 2012 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2012

GERAR PRESTAGAO DE CONTAS

Candidato: MARIA SILYA
M* 90 Parido: PDL

Candidatura: Prefeito

Municipio: CURITIBA - PR

Tipo da Entrega: Final

Selecione o local onde sera gerado a prestacdo de contas.
Argquive: HSHCAND _PREFEITOSOPDURTS353 zip

E:\ Selecione

Seré& aberta tela para selecionar destino da gravacéo da prestacédo de contas final.

Apos selecionar destino, clique sobre o botdo <Gerar>.

OBSERVACAO: somente ap0s gerar a prestacio de contas final é que se obtera o
namero de controle.
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DEMONSTRATIVOS

i SPCE 2012 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicies 2012 - ¥ersao: 0.40 Echo - Local -|& 5‘

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oultras Oppdes Manutengdo Ajuds

ELEICOES 2012

JUSTICA ELEITORAL

PRESTADOR DE CONTAS Candidato > Demonstrativos

B cusiticagsn

S Administrador Financeirn

J Demonstrativas Principais I Demaonstrativas Complementares I Caomprovantes }

e o
A\ Cortas Bancétias

RECIBOS ELEITORAIS
U
&5 Emissén de Recibos Elstorsis N \
=1 >
RECEITAS

Qualificagio Recibos Elsitorais: Resumno Financeiro DRD

4 Doagties Recebidas

[ comercializagéo de Biens ou R
& Rendimentos ds Aplicaches Fi

DESPESAS "ﬂ ﬁ
B pespuss

Resultada da Comercializagéo Doagfies Referentes & Comercializagéo
€. Dosgties & Terceiros

OUTRAS OPGOES

g Movimentagaa e Recursos

. /
‘i Resumo Financeira @

& Confetir Dados Conciliagéo Bancéria
% Gerar Prestagéo de Contas

=] pemonstratives

P imprimir Tz ™ Fechar

A partir da opcdo “Demonstrativos” da arvore do menu, todas as pecas que
compdem a prestacao de contas podem ser visualizadas e impressas a qualquer tempo.

Os demonstrativos podem ser impressos para simples conferéncia do usuario.

Para imprimir TODOS os demonstrativos, cligue sobre o botdo <Imprimir Todos>,
localizado do lado direito, abaixo da tela.

Para imprimir cada demonstrativo individualmente, clique sobre o demonstrativo.
Ser& aberta uma tela para visualiza-lo. Clique sobre o icone “Impressora”, localizado no
lado esquerdo acima da tela.

OBSERVACAO: o SPCE Cadastro 2012 permite que os demonstrativos sejam
salvos em onze tipos de extensdes de arquivos. Para salvar o demonstrativo, abra-o e
cligue sobre o icone “salvar’, localizado no lado esquerdo acima da tela, nomeie-o e
escolha a extenséo do tipo de arquivo.

Para a entrega final da prestacdo de contas, é necessario proceder previamente
com a geracado do arquivo eletrénico da prestacdo de contas, 0 que assegura a impressao
do nimero de controle nas pecas e dos demonstrativos em formato padrao gerados pelo
sistema.
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GERAR/RESTAURAR COPIA DE SEGURANCA

8 . SPCE 2012 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorals, Eleigdes 2012 - Versao: 0,40 November - Local & X

(11) SELECIONAR MODULO

Configurar Servidor

A @ (o)

#

S S o

Candidato Partido Politico Cdpla de Seguranca / Importagio Enviar Prestagdo de Contas

Com o objetivo de garantir a integridade dos dados, recomenda-se realizar uma
cOpia de seguranca da prestacao de contas periodicamente.

A cépia de seguranca poderd ser gerada a qualquer tempo por meio da
funcionalidade “Coépia de Seguranca/lmportacao” na tela inicial do SPCE Cadastro 2012.

Clique sobre a opcao “Gerar Cépia de Seguranga”, selecione a pasta de destino do
arquivo e, em seguida, clique no botéo <Abrir>.

Ser& gerada, concomitantemente, cOpia de seguranca de todas as prestacdes de
contas cadastradas no mesmo ambiente SPCE Cadastro 2012.

Para restaurar uma coOpia de seguranca, a partir da funcionalidade “Copia de
Seguranga/lmportacédo”, clique sobre “Restaurar Copia de Seguranga”, selecione o
arquivo e clique sobre o botdo <Abrir>.

OBSERVACAO: ao restaurar copia de seguranca de prestacdo de contas, o
sistema substituira todas as prestacdes de contas existentes no mesmo ambiente SPCE
Cadastro 2012. Para restaurar apenas uma prestacéo de contas de um ambiente SPCE
Cadastro 2012, consulte as informacgdes sobre exportar e importar prestacao de contas.
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EXPORTAR PRESTACAO DE CONTAS

i SPCE 2012 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitor ais, Eleicoes 2012

EXPORTAR PRESTACAO DE CONTAS

Candidato: MARIA SILVA

M 90 Parido: PDU

Candidatura; Prefeito
Municipio: CURITIEBA - PR

Tipo da Entrega:; 22 Parcial

Selecione o local ende serad gerado a prestacdo de contas.
Arguivo: HSHCAND_PREFEITOSO0PDURTS353. zip

E:\ Selecione

.

O

Exportar Fechar

Para exportar prestacdo de contas, clique sobre “Exportar Prestacdo de Contas”,
localizado em “Manutencéo” na barra de menu.

Serd aberta tela para selecionar destino da exportacdo da prestacao de contas.
Apés selecionar destino, cliqgue sobre o botdo <Exportar>.

A opcéo “Exportar” somente exporta a prestagdo de contas que estd no momento
aberta no SPCE Cadastro 2012, ou seja, nhdo exporta todas as prestacdes de contas que
estejam cadastradas no mesmo ambiente SPCE Cadastro 2012.

OBSERVACAO: a opcdo “Exportar Prestacdo de Contas” diferencia-se de “Gerar
Prestacao de Contas” porque esta gera copia de seguranca de todas as prestacdes de
contas constantes no mesmo ambiente SPCE Cadastro 2012; ja aquela exporta
individualmente apenas a prestacdo de contas que esta aberta e sendo trabalhada no
SPCE Cadastro 2012.
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IMPORTAR PRESTACAO DE CONTAS

[ S SPCE 2012 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Elei¢ées 2012 - Vers3o: 0,40 November - Local

©
X

(A1) SELECIONAR MODULO

Configurar Servidor

S g g

Candidato Partido Politico Cdpla de Seguranga / Importagio Enviar Prestacdo de Contas Salr do Sistema

Para importar prestacdo de contas, cligue sobre a funcionalidade “Importar
Prestacédo de Contas” na tela inicial do SPCE Cadastro 2012.

Ser& aberta tela para pesquisar e selecionar o arquivo de prestacdo de contas a
ser importado.

1 selecione o arquivo de prestacdo de contas. ll

Exarninar em l[ﬁ arquivos de contas |'J (i e ] =[] &

3 HEHCAND_PREFEITO90PDURTS353.2ip
3 SPCE20M1Z_BACKUP zip

Mome do arguiva | HSHCAMD_PREFEITOY0PDURTAS343 zZip

Arguivos do tipo [Todos 0s arguivas |v]

l Ahrir J l Cancelar J

OBSERVACAO: somente é possivel importar prestacdo de contas que ndo esteja
cadastrada no mesmo ambiente SPCE Cadastro 2012.

Guia pratico de operagdo do SPCE Cadastro 2012 -46 -



TSE — TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

CADASTRAR PESSOAS

=lel x|

SPCE 2012 - 5istema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicies 2012 - Yersdo: 0.36 Beta - Local
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opedes Manutencdo Ajuda

» ELEICOES 2012

JUSTICA ELEITORAL

PRESTADOR DE CONTAS Pessoa > Cadastro

E Gualificagio
Tipo pessoa |Pessoa fisica v

S ASdministrador Financeira

2 Contas Bancérias CPF Mome:

(. Cortas Bancérias de Sobra de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS UF Municipia
ﬂ Emisz30 de Recibos Eletorais [ [ [ 2]
RECEITAS

4 Doagies Recebidas

ﬁ Comercislizacéo de Bens ou Reslizagéo de Evertos

h Rendimentos de Aplicagdes Financeiras .!_._ GESTOR DE PESSOAS
DESPESAS

a Despesas

€ Dosglies a Terceiros

ome CPF/CHPJ hunicipia - UF

OUTRAS OPCOES TERESA SANTANA 76302684527

iy, Movimentagéo de Recursos SOLAR MATERIAL CONSTRUGAD 5. 76302884000530

RAIMUNDO LIl 53722357203

Diregdo Nacional 25460063000462 BR

.
|i Resumo Financeiro
TEREZA SOUSA 20055047630

A% Conferi Dadas

g Corer Prestago e Contas

Demonstrativos

™

Total de re: Fechar

] Excluir ™ Fechar

A opcao “Cadastrar Pessoas”, na barra de menu “Manutengdo”, permite incluir,
editar, pesquisar e excluir o nome, CPF e CNPJ, unidade da Federacdo (UF) e municipio
relacionados as pessoas cadastradas no sistema.
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REDE

[ SPCE 2012 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorals, Eleigdes 2012 - Vers3o: 0,40 November - Local

«
X

(A1) SELECIONAR MODULO

Configurar Servidor

8 2 O

#

S o

Candidato Partido Politico Cépla de Seguranga / Importagio Enviar Prestacdo de Contas Salr do Sistema

O SPCE Cadastro 2012 permite trabalhar a prestacdo de contas em ambiente de
rede.

Na tela “Selecionar Mdédulo”, a opgéo “Configurar Servidor” localiza-se no lado
direito superior da tela e apresenta as seguintes opc¢oes:

Local Host: o sistema trabalha isolado da rede e armazena os dados em base de
dados local.

Cliente: o sistema trabalha em rede e armazena os dados em base de dados do
servidor. Se configurado como cliente, deve-se informar o endereco IP do servidor e o
sistema, na maquina servidora, deve estar ativo.

Servidor: o sistema trabalha em rede, provendo acesso as maquinas clientes. E
responsavel por gerenciar os acessos ao banco. O servidor também €& um cliente de si
mesmo.

O sistema trabalhard como cliente-servidor. Nao ha limitacdo de quantidade de
clientes, dependendo das condi¢fes da rede e de sua topologia.
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ENVIAR ARQUIVO DE PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL
VIA INTERNET

[ = SPCE 2012 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitorals, Eleigdes 2012 - Vers3o: 0,40 November - Local Y %

(A1) SELECIONAR MODULO

Configurar Servidor

8 2 0

#
-

S

Candidato Partido Politico Cdpla de Seguranga / Importagio Enviar Prestagdo de Contas

Candidatos, comités financeiros e partidos politicos deverdo enviar a 12 Parcial no
periodo de 28 de julho a 2 de agosto e a 22 parcial no periodo de 28 de agosto a 2 de
setembro.

Na tela inicial do SPCE Cadastro 2012, clique sobre Enviar Prestacao de Contas.

Seré& aberta tela para selecionar a prestacéo de contas a ser enviada:
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1 SPCE 2012 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2012

ENVIAR PRESTAGAO DE CONTAS

Candidato: MARIA SILWA

M7 80 Partido: PDU

Candidatura: Prefeito
Municipio: CURITIBA - PR

Tipo da Entrega: 19 Parcial

Selecione a prestacdo de contas

SERAR PRESTACAD DE CONTASV\HSHCAND PREFEITOS0PDURTS353 . zip

Selecione a prestacdo de contas e clique sobre o botdo <ENVIAR>.

OBSERVACAO: a prestacdo de contas final deve ser entregue fisicamente no
Juizado Eleitoral responséavel pelo registro de candidatura ou de registro do comité
financeiro de campanha. Esta ndo sera enviada via Internet.
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IMPORTAR DOACOES PELA INTERNET

A opcéo “Importar DoacOes pela Internet” permite importar para o SPCE Cadastro
2012 lancamentos de doacOes pela Internet constantes em sistema diverso, desde que
obedecido o leiaute padréao para insercéao dessas informacdes no SPCE.

O leiaute disponibilizado junto com o sistema esclarece as informacfes a serem
importadas, tamanho e disposicdo dos campos, bem como caracteristicas que devem ser
observadas no momento de adicionar ao SPCE informacdes geradas por outro sistema.

ARQUIVO ELETRONICO COM A PRESTACAO DE CONTAS
FINAL

O arquivo eletrdnico gerado no ato da prestacdo de contas final devera ser
entregue em conjunto com os demais documentos elencados no art. 40 da Resolucao-
TSE n© 23.376/2012.

A midia contendo o arquivo eletrdbnico compora o processo de prestacao de contas
e devera ser uma midia gravavel (pendrive,CD-ROM ou DVD).

Especificamente em relacdo a gravacdo em midia de CD e DVD, é necessario
optar por uma velocidade de gravacdo de 8x ou 10x, visto que em velocidades

superiores pode nao ser possivel realizar a leitura do arquivo, o que impede a recep¢ao
da prestacao de contas.

AJUDA

A opcéao “Ajuda’, localizada na tela inicial ou na barra de menu, permite acessar o
manual do SPCE Cadastro 2012 no formato .PDF, bem como o leiaute “Doagdes pela

Internet”, também no mesmo formato. E ainda possivel obter informacdes sobre a vers&o
do sistema.
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