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APRESENTACAO DO SISTEMA

O SPCE, Sistema de Prestacdo de Contas de Campanhas Eleitorais para as elei¢cdes de
2008, foi desenvolvido pela Justica Eleitoral para ser utilizado, em carater obrigatorio, na
elaboracao da prestacao de contas de candidatos e comités financeiros.

Sua estrutura pautou-se nos modelos constantes da Resolugdo TSE n° 22.715/2008, de
28/02/2008, que regulamentou a Lei 9.504, de 30.9.1997, no Capitulo da Arrecadacgéo e
da Aplicacédo de Recursos nas Campanhas Eleitorais.

O Sistema permitird aos candidatos e comités, a qualquer tempo, 0 acesso as
informacdes ali contidas, por meio de consultas as telas e aos demonstrativos e, apos a
entrega das prestacfes de contas e sua consolidacdo pela Justica Eleitoral, estardo
disponiveis também aos partidos e & imprensa em geral.

O SPCE vem sendo aperfeicoado a cada eleicdo, contando sempre com as sugestdes de
Seus usuarios.

Para que seu uso ndo apresente dificuldades, foi elaborado este Guia Préatico de
Operacao do SPCE.

Nossos agradecimentos aos que contribuiram para a elaboracdo deste trabalho,
objetivando a realizacdo de um processo eleitoral transparente e correto.

Brasilia, Junho de 2008.
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INSTALACAO DO SPCE

REQUISITOS MINIMOS

» Sistema Operacional: Windows 98, ME, NT 4.0, 2000 Pro6 e XP.

* Processador: Pentium 100 ou superior.

¢ Memoria RAM: minimo de 64 MB, recomenda-se 128 MB.

* Espaco livre em disco: 40MB.

* Resolucao do monitor: 800x600 pixels, recomenda-se 1.024x768 pixels.
* Impressora compativel com papel A4, Oficio ou Carta.

DOWNLOAD DO SISTEMA

Antes de realizar o donwload do sistema, cadastre nome completo e um
endereco de email valido para o recebimento de eventuais notificacdes de atualizacdo do
sistema.

O Sistema de Prestagéo de Contas de Campanha Eleitoral — SPCE 2008 e o
manual de operacdo do sistema estdo disponiveis para download no site do Tribunal
Superior Eleitoral (www.tse.gov.br).

INSTALACAO DO SISTEMA

Salve o arquivo ‘“instaladorspce2008fasel.exe” em uma pasta no seu
computador. ApoOs salvar, execute o0 arquivo e leia atentamente as instrucdes para
instalacao.
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TELA INICIAL

= (=1

2008
[ JusTica ELEITORAL |

Tela para selecionar o médula
dezejado.

- CANDIDATO:
- COMITE FINAWCEIRO:

- CANDIDATO: Para iniciar a
prestagdo de contas de Candidato,
clique em ""Candidata’".

- COMITE FINANCEIRD: Para
iniciar a prestacio de contaz de
Cormité Financeiro, clique em
"'Comité Financeiro'.

- FECHAR: Fecha o sistema
SPCEX.

Para navegar entre telas de demonstrativos devera ser utilizada a ARYORE DE MENU,
que aparece a esquerda da tela:

0 SPCE 2008 n3o possui caracteristicas de funcionamento via rede.
i f to de data abreviada “dd/MM /yy:
to de digitos "

n® de casas decimais “2". simbolo de

simbolo decimal ".",

Para acionar os botdes. utilize a tecla ALT+<letra do bot3o sublinhada> ou o mouse;

Para navegar entre 03 campos. utilize a tecla TAB. ENTER ou 0 mouse:

Paia salvar i inf . utilize a tecla TAB ou tecle ENTER.
apds a insergdo do idltimo campo ou clique sobre o botao GRAYAR:

Para obter ajuda no preenchimento, mantenha o cursor do mouse sobre a tela comespondente
e as instrugies de. ajuda surgirdo do lado esquerdo da tela;

Para sair do sistema, clique sobre o bot3o FECHAR.

o tipo de Prest

Comité Financeiro | ilEechar |

Nesta tela, selecione o tipo de prestacdo de

financeiro.

contas — candidato ou comité
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NAVEGACAO

IDATO 1006 - p:;ruiam

Ano Nome Nimero  Partido

|2I]I]B !XXXX |43 PV
?U{}B . Candidatura UE Municipio

IPREFEITU |AC !ACHELANDIA

Tela para cadastrar os dados do | CPF CHFJ Titulo Eleitoral

candidato. O preenchimento |_ I_._._/ -

deve ser de acordo com oz
infarmadaos no registra de sua

candidatura. IT'p" J Logradouro
= I —

- CPF: Informe o CPF do

L Shaidats Nimero Complemento Bairro/Distrito
- CHPJ: Infarme o CNPJ I | I

atribuido pela Secretaria da UF HuUniEiaie CEP
Feceita Federal ao candidato. I—L ”

- EMDERECO: Informe o I jv L! lif
enderego completo para o =

recebimento de notificagfies, Telefone Celular Fax E-mail

intimacdies e demais i[_]__ I[_]__ E]__

comunicados da Justica

Eleitoral.

- UF: Informe a UF selecionando

umna das opgies.

- MURICIPIO: Informe o

runicipio selecionanda uma das Concorre ao 2® Tumno? Esta prestacSo de contas é Retificadora 7|
e ’7(‘ Sim " Nio 1 lrr‘ Sim " Mao

- nforme o CEP.

- TELEFOME: Informe o nimero
de telefone com o DOD.

- CELULAR: Informe o numera
do celular com o DDD.

- F&d: Informe o ndmero do fax
como DDD.

- E-MAIL: [nforme o e-mail

- LIMITE DE GASTOS R$:
|nforme o limite de gastos
registrado na Justica Eleitoral.

- COMCORRE &0 28 TURNO?:
Informe z2 o candidato esté
concormendo ao 22 turno [zd
para cargos majonitanos).
-ESTA PRESTACED DE
CONTAS E RETIFICADORA?:
|nforme se a prestacio de
contas & retificadora

- LIMPAR CAMPOS: Apaga
todos oz campos,

- GRAVAR: Grava oz dados

digitados. E - | g |
- FgECHAFl: ‘Wolta para a tela Limpar Campos Gravar ﬂ Eechar

Selecionar Candidato. |

ARVORE DE MENU

O menu do SPCE esta disponivel a esquerda da tela. Alternando com mouse
estara disponivel a ajuda de contexto para auxiliar no preenchimento dos campos. Para

expandir ou minimizar as opc¢oes, clique no sinal + ou — da arvore de menu.

BOTOES

Para criar, excluir ou gravar registro, clique nos botdes localizados no rodapé da

tela. Para fechar a edicéo da tela, clique no botdo <Fechar>.

NAVEGACAO ENTRE OS CAMPOS

Utilize a tecla <TAB> ou 0 mouse para navegar entre os campos da tela.

CONSULTAS

Para consultar os registros inseridos no sistema, a qualquer tempo, clique no item

da arvore de menu a ser consultado.
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NAVEGACAO
LOCALIZACAO DE REGISTROS NO SPCE

%, SISTEWA DE PRESTAGAD DE CONTAS ELEITORAE - BLEKOES 2006 - WE
| no Himein  Partido
— ’ o o ol
{13 Municipir
2008 | |mEFEn'I:| [AC [ACRELAMDIA
|

Tels paes codssiat todas a5 = | Tolal de Registice: 1 /1

dasgies mosbids: peln EMT.A 'i"N.EIH DOADOR RECIDD  [ESPECIE RER J_ f
canadidaio,

=Ioj:

A coagdies gue ndo possulnem
CPEACHP conehos, seilo
coreackiadae como RECLIRSOE
[E DRIGEMS HAD
IDENTIFICADAS.

- TIFD Cus DO&CED Infoeme o
po di doagBo selecionardo
i clas it

- DATA Irining & dats da

W stk rasricck di coBlag

FPesquisando Coluna: <€ DOADOR, >

~Crtérios de Dusca
# |niciado com  Contenda

i:‘m-cmardi por:
scebimenio da dosgSo, b, dats J
deve se s paty de TOADGZ005

'v..l'J.LEIIIJI‘:I Rf: Irfoime o valon ds GOADOR o BiTA |'UZ¢LI:IH |F:EI:]BI:I I
<t RECIS0 ELEITORAL: [ 10003 1000 43000000001
Irdioim & rgiesd g et
slmioral emiido 8 snlisgae 50
dodne.

- CFF: Infoime 0 nidmeso co CFF
do coadod [Pessoa Flsical
CHMFF Inlome o edmeio do
CHPJ o dosdol [Fationa
i)

- FOME D0 DOADDR: Infoime
o rome do dosdo

G o bipo da doagis o
Piciasns pdpics, o sslena
r-'-ae-ugmé L R
-ESPECE DD RECURSO
Infoarre o lipo de recurso
i=cebido ssscionande unas das
o s
* CHEQUE: Infomiee os dados do
chanque |banc, agina, conta
b chagued o ok dados ds corla
dechined S (hanco. agircis o o ﬂ_

contal

e
ROKMICE: Indome o

et da aveferéncia ‘h‘, Mo | B Exchus [ %}EI“.‘IF ] g_l:_mhu'r |

wletrdnacalTios & o dadns da : =

porla desirel ia (banco,

BpEnca & contal ;I

O SPCE dispbe de uma importante ferramenta para encontrar registros no sistema.
Trata-se da ferramenta Localizar, identificada pelo icone “bindculo”, conforme destaque
na tela acima.

Apos clicar no icone, o SPCE apresentara uma lista de campos disponiveis para
pesquisa. Esses campos sdo variaveis em cada tela de pesquisa e podem ser ordenados
por ordem crescente ou decrescente.

Para realizar a pesquisa, selecione o critério de busca e informe o termo a ser
pesquisado no campo “Procurando por:”
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SELECIONANDO O TIPO DE PRESTACAO DE CONTAS

= o) x|

2008
[JusTica ELETORAL |

Tela para selecionar o médula
dezejado.

- CANDIDATO:
- COMITE FINAWCEIRO:

anar madulo

DE;Z[;EIE%A&LD&;?;Z Qécgé:didato, Para navegar entre telas de demonstrativos devera ser utilizada a ARYORE DE MENU,
clique em "Candidate'" que aparece a esquerda da tela:

0 SPCE 2008 n3o possui caracteristicas de funcionamento via rede.

- COMITE FINANCEIRD: Para ) o i .
iniciar a prestacio de contaz de Configuragd: = f to de data at da "dd/MMypyy”. simbolo decimal “.”.
Comité Financeiro, clique em n® de casas decimais “2". simbolo de to de digitos *.*:

"'Comité Financeiro'.

Para acionar os botoes, utilize a tecla ALT+<letra do botSo sublinhada> ou o mouse;
-SIF:'EE%QAH: Fecha o sistema Para navegar entre 03 campos. utilize a tecla TAB. ENTER ou 0 mouse:

. Para salvar i inf es i idas. utilize a tecla TAB ou tecle ENTER,
apds a insergdo do idltimo campo ou clique sobre o botao GRAYAR:

Para obter ajuda no preenchimento, mantenha o cursor do mouse sobre a tela comespondente
e as instrugies de. ajuda surgirdo do lado esquerdo da tela;

Para sair do sistema, clique sobre o botdo FECHAR.

Comité Financeiro | ilEechar |

o tipo de P

Na tela inicial do SPCE selecione o tipo de prestacdo de contas a elaborar:
candidato ou comité financeiro.
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CRIANDO A PRESTACAO DE CONTAS

2008 ’

[ JusTica ELETORAL _

Tela para incluir, excluir, restaurar
ou importar az informacdes de

e 2

- SELECIOMAR: Escolha o

cradcameensess || \/@rg8o Candidato - Eleigbes 2008
nio candidato selecionado.

S| B Al Tty NOMF DN CANDIDATN IFANDIDATIIRA [NMIMFRN [HF  [WuNiciPin |
: I ot ar candidato S

todos o dadas preenchidos.

- RESTALURAR: Recupera registro
de candidato a partir do disquete. Home
Se houver algum registro com o
mesmo Mome, Candidatura, Momero
e LIF, zerd sobreposto pelo: dados :
contidoz no disquete. Candidatura
- MOWO: Inzere um novo registo.

- IMPORTAR DADOS: Esta opgdo
& para importar o registro do ipi
dizquete, GRAVADD EM OUTRO

Municipio
COMPUTADOR. J

Se & houve importacdo da mesma Hidmero Partido

origem, estas serdo sobrepostas, |

dezde que ndo tenham sido

alteradas.

O sisterna ndo compara

langamentas, e sim?\mporta todos @ E'a""all ﬂ Eecharl
0s dados, exceto Qualificagdo e

Administrador Financeino,

- FECHAR: Valta para a tela
Selecionar Candidato.

.

J |

|

Selecionar 'ij"\ Esclur H Restaurar | \“\) Hovo I == |mportar Dadoxl ﬂ Eechar |

Apds selecionar o tipo de prestacdo de contas (candidato ou comité financeiro),
clique no botdo <Novo> e cadastre o candidato ou comité financeiro. O SPCE gerencia a
elaboracdo de diversas prestacdes de contas; para tanto € importantissima a correta
identificacdo do candidato ou comité financeiro no momento do cadastro, em razéo da
impossibilidade de alteracédo posterior.

BOTAO RESTAURAR
Possibilita a restauracdo de uma cépia de seguranca gerada a partir da opcéo
Gerar Prestacao de Contas da arvore do menu.

BOTAO IMPORTAR DADOS

O SPCE permite que os lancamentos de receitas e despesas de uma prestacéo de
contas sejam divididos entre computadores. Apos realizar todos os lancamentos, proceda
a geracdo de uma copia de seguranca de cada um dos computadores. Escolha, entre os
computadores, um para centralizar os demais dados, utilizando o botdo <Importar Dados>
para agregar as informagdes particionadas.
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QUALIFICANDO CANDIDATO OU COMITE FINANCEIRO

£ SISTEMA DEP

Tela para cadastrar o dados do = |
candidato. 0 preenchimento

deve ser de acordo com os
informados no registro de sua
candidatura,

- CPF: Informe o CPF do
candidato,

- CMPJ: Informe o CHPJ
atribuido pela Secretaria da
Fieceita Federal ao candidato.

- EMDERECD: Informe o
endereco completo para o
recebimento de notificages,
intimacde: e demais
comunicados da Justica

E lzitoral.

- UF: Informe a UF selecionando
uma das oppties.

- MURICIPIO: Informe o
municipio selecionando uma daz
opgies.

- CEP: Informe o CEP.

- TELEFOME: Infarme o nimera
de telefone com o DDD.

- CELULAR: Infarme o ndmero
dio celular com o DDD.

- FAx: Informe o numera do fax
com o DDD.

- E-MAIL: Informe o e-mail

- LIMITE DE GASTOS R$:
Informe o limite de gastos
registrado na Justica Eleitoral

- COMCORRE &0 22 TURNO?,
Informe se o candidato esta
concomendo ao 22 tumo [z
para cargos majoritanos).

- ESTA PRESTACAD DE
COMTAS E RETIFICADORAT:
|nforme ze a prestagio de b
contas & retificadora

- LIMPAR CAMPOS: Apaga
todos oz campas,

- GRAVAR: Grava os dados
digitados.

- FECHAR: Valta para a tela

S alarinmar Candidabn

|

5 ELEITORAIS - ELEIG MDIDATO 1,005 - [Gu == =]
Ano Nome Nimero Partido
2008 ;XXXX 43 PY

UFE

Candidatura

Municipio
!ACH ELANDIA

IPHEFEITU |Al3

Qualificagio |

Concorre ao 2® Turno?
’V(" Sim " Nao N‘

CPF CHPJ Titulo Eleitoral
[ == [ s  we

Tipo Logradouro

Nimero Complemento Bairro/Distrito

UE Municipio ICEP
Telefone Celular Fax E-mail

O [O—— O

Esta prestagao de contas é Retificadora 7
’7(" Sim

" Nao

EE Limpar Campos | g 2 Gravar |

Al Eechar

Proceda ao preenchimento dos dados requeridos para Qualificacdo de candidato
ou comité financeiro. Na ajuda de contexto a esquerda da tela, héa informacdes adicionais

para o preenchimento dos campos.

Na tela de qualificacdo do administrador financeiro, informe o administrador
financeiro designado para a campanha do candidato ou, no caso da prestacdo de contas
de comité financeiro, os membros serdo automaticamente preenchidos a partir do registro

do comité financeiro.

Para a pergunta “Esta prestacdo de contas € retificadora?” a opc¢éo “sim” so deve
ser marcada se, ap0s a entrega da prestagcdo de contas, for necessario, por algum motivo,

fazer uma outra prestacéo de contas.

A pergunta “Esta prestacéo de contas € complementar?” € aplicada exclusivamente

nas contas de comité financeiro Unico que concorra a segundo turno.
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INDICANDO O ADMINISTRADOR FINANCEIRO

= (=i

Ano Nome Nimero Partido

2008 Candidatura UF Municipio

|PF|EFEITIJ !AC ACRELANDIA

I JUSTICA ELEITO

Tela para cadastrar os dados da a || Total de Registios: 0/ 0
[2] pessoals) designadalz] para -
realizar a administragio ADMINISTRADOR INIiCID GESTAD FIM GESTAD
financeira da campanha eleitoral
do candidato.

Havendo mais de um
adminiztrador, preencher oz
dados individualmente.

Nome CPE

- MOME: Informe o nome do
administrador financeiro. i
- CFF: Infarme o CPF do .
administrador financeiro. Tipo Logradouro
- ENDEREQ: Informe o I j |

enderego completo para o

recebimento de notificaces, Miamero Complemento Bairro/Distrito

intimag:tes e demais | | |

comunicados da Justica

Eleitoral. UF Municipio CEP

- UF: Informe a UF zelecionando m

uma daz oppies. I —! I j
- MURICIPIO: Informe o
municipio selecionanda uma das Telefone Celular Fax

opgles. I[_]__ |[_]__ |[_]__
- CEF: Informe o CEP.
- TELEFOME: Infarme o ndmera E-mail |—Peliodo de Gestao
de telefone com o DDD. | 7 7 5 7 7
- CELULAR: Informe o numera P

do celular com o DDD.

- F&: Informe o ndmero do fax
como DDD.

- E-MAIL: Informe o e-mail

- PERIODO DE GESTAD:

Informe o periodo de gestéo do
administrador financeiro [data

inicial e data final]. A data deve

zer a partii de 10/06/2006,

- MOWO: Insere um novo

registro.

- EXCLUIR: Exclui o registro com
todos oz dados preenchidos, =
- GRAVAR: Grava os dados
digitados.

- FECHAR: Volta para a tela

Selecionar Candidato. \\J Novo | T Exccluir | e&)ﬁlaval | jlﬁechal |

Na hipétese de o candidato indicar um administrador financeiro para sua
campanha, os dados do administrador devem ser registrados nesta tela com a indicagéo
do periodo de gestao.
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CONTAS BANCARIAS

£ SISTEMA DEPRE:

Ano Nome Nimero Partido
T 2008  [RO0X 43 PY
- .
2008 Candidatura UFE Municipio
|PF|EFEITI:I |Al3 !ACHELﬁ\NDIA

Tela para cadastrar oz dados dals) | Total de Registios: 0 7 0 i i

==

contalz] bancaralz) abertalz) para
movimnentagdo dos recurzos
financeiros da campanha eleitoral
do candidato.

- BANCO: Informe o ndmero do

deve ser a parti de 10406/ 2006,

- MOWO: Inzere um novo registo. I I
- EXCLUIR: Exclui a conta
zelecionada com todos o3 dados
preenchidos, inclusive oz dados da
Conciliagdo Bancéra e Agéncia Dv M® Conta D¥ Data Abertura
Fendimentoz: de Aplicages | l I 4
Financeiras. I_ I_ ——
- GRAYAR: Grava os dados
digitados

- FECHAR: Volta para a tela
Selecionar Candidato.

banco.

- AGENCIA: Informe o ndmera da

agéncia,

- M2 COMTA: Informe o numero da

conta. 4 L]
- DATA DE ABERTURA: Informe a

data de abertura da conta. & data H*Banco Banco

B

\\\_r Hovo (i Esceluir | @ Gravar |

ﬂ Fechar |

Informe os dados requeridos na tela, indicando toda(s)
o0 registro da movimentagéao financeira da campanha eleitoral.

a(s) conta(s) aberta(s) para

No botéo [...] é apresentada uma lista com os bancos disponiveis. Caso 0 banco a
ser informado ndo esteja presente na lista, informe o nimero e o nome do banco para

cadastro.

Na ajuda de contexto a esquerda da tela, ha informacfes adicionais para o

preenchimento dos campos.

Guia pratico de operacgdo do SPCE 2008
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RECIBOS ELEITORAIS

DIDATD 1.0.0.6 - [Res eitarais ] = |G 5[

Ano Nome Nimero Partido

|2I]l]3 !XXXX |43 IP\I"
Candidatura UFE Municipio
|PF|EFEITU |Al: !ACHELﬁNDIA

Tela para cadastrar todos oz
recibos eleitorais recebidos ou
retiradas pelo candidata.

0 preenchimento desta tela deve
zer feito antes do inicio dos
registros das receitas.

- DaTA: Informe a data de
recebimenta ou retirada dos recibos
eleitorais. & data deve ser a partir
de 10/06/2006. 4 _:J
- N2 IMICIAL: Informe o ndmera
inicial da seqliéncia dos recibos
eleitorais recebidos pelo candidata. Data I1 0/06/2008
- M2 FINAL: Informar o niimera final

::Ieacz?iqduoesr?cna dos recibos eleitorais N Inicial F3— Qonaonan

- RECERIDOS DE: Informe o
responzdvel pela distribuigio dos . I i

recibos selecionando uma das He ] )| 000000100
opgies.

- MOWO: Inzere um novo registo, Quantidade I1 {111}

- EXCLUIR: Exclui o registro com

todos oz dados preenchidos. .
- GRAVAR: Grava os dados Recebidos de L‘
digitados. Comité Financeiro Municipal Unico
- FECHAR: Valta para a tela Comité Financeiro Municipal para Prefeito
Selecionar Candidato. Comité Financeiro Municipal para Yereador
\_\J Novo | "'i_’f& Excluir | % Gravar | ﬂ Fechar |

Informe a data, a sequéncia inicial e final dos recibos eleitorais recebidos,
indicando o tipo de comité financeiro responsavel pelo repasse dos recibos, o qual deve
estar de acordo com o tipo de comité financeiro definido na convencédo partidaria e
constituido pelo partido para a eleicdo municipal.

Na ajuda de contexto a esquerda da tela, ha informacdes adicionais para o
preenchimento dos campos.
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RECIBOS ELEITORAIS DISTRIBUIDOS
VERSAO COMITE FINANCEIRO

£, SISTEMA DE PRE TAS ELETORAIS - EL

Ano Tipo do Comité Nimero Partido
9 |2I]I]B ICI]MITE FINANCEIRO MUNICIPAL ONICO |43 IPV
-
2008

UE Municipio
|.AC lACHELﬁNDIA

Tela para cadastrar os dados do || Total de Registios: 070 1
comité financeio.

preenchimento deve ser de DATA N= INICIAL N® FINAL
acordo com o registro do comité
financeiro feito na tela de
Fegistro.

- CMPJ: Informe o CNPJ
atribuido pela secretaria da
receita federal ao comité

financeiro.
- EMDERECO: Informe o

enderego completo para o Data l_a"_.-’_
recebimento de notificagtes,

intimacties e demais M® Inicial 143_ I

comunicados da Justica

Eleitoral.
- UF: Informe a UF selecionando N* Final |43- I

umna das opeiies
- MURICIPIO: Informe o g I

municipio selecionando uma das BBt
opies,

- CEF: Informe o CEF.

- TELEFOME: Informe o nimero
de telefone com o DDD.

- CELULAR: Informe o numera
do celular com o DDD.

- F&d: Informe o ndmero do fax
com o D00,

- E-MAIL: Informe o e-mail
-ESTA PRESTACAD DE
COMTAS E

COMPLEMENTAR?: Infome se
esta prestacdo de contas é
complementar, o ST e

4 prestacio de contas — | Mdmero  Mome Candidatura

complementar deve ser * Candidato [___________—_i
apresentada pelo Comité == I -

Financeiro Unico que tenha UF

! Municipio Prefeita
candidata concorrenda ao " Comite I_L Vereador
zegundo turno e abrange a - | 'I i |
|

arrecadacio & a aplicagio dos

recuisos de toda a campanha =
cleitoral. 2 \J Novo "'i_’f? Excluir % Gravar ﬂ Fechar
. FSTa PRFSTACAN NF

A tela Recibos Eleitorais Distribuidos € uma opc¢ao disponivel apenas na verséo

Comité Financeiro do SPCE.

Informe a data de distribuicdo, a série inicial e final dos recibos eleitorais
distribuidos e a identificacdo do(s) destinatario(s) dos recibos eleitorais — candidato ou

comité financeiro.

Cada distribuicdo de recibo eleitoral a candidato ou comité financeiro deve ser

informada individualmente.

Na ajuda de contexto a esquerda da tela, ha informacfes adicionais para o

preenchimento dos campos.
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REGISTRANDO RECEITAS
DOACOES

2008 *

Tela para cadastrar todas as -
doagiies recebidas pelo
candidato

Az doaglies que ndao possuirem
CPF/CMP) cometos, serdo
consideradas como RECURSOS
DE ORIGEMS HAD
IDENTIFICADAS.

- TIPO D& DOACAD: Infome o
lipo da doagdo selecionanda
umas daz opgies.

- DATA: Informe & data de
recebimento da doagdo. A data
deve zer a partir de 10/06/20086.

-WALOR R$: Informe o valor da
doac3o.

-M2RECIED ELEITORAL:
Informe o ndmera do recibo
eleitoral emitido e entregue ao
doador.

- CPF: Infarme o ndmero do CPF
do doador [Pessoa Fisica).

- CMPJ: Informe o nomero do.
CHPJ do doador [Pessoa
Luridica).

- NOME DO DOADOR: Informe
o nome do doadar.

Se o tipo da doagdo for
Fecursos praprioz, o sistema
preencherd automaticamente.

- ESPECIE DO RECURSD:
|nforme o tipo de recurso
recebido selecionando umas das
opries

* CHEGIUE: Informe oz dados do
cheque [banco, agéncia, conta
= cheque] e oz dados da conta
destinataria [banco, agéncia e
conta).

* TRAMSFEREMCIA
ELETRONICA: Informe o

Ano Nome

MDIDATO 1.0.0.7 -

2008 | [ooeX

Candidatura Municipio

|PF|EFEITIJ |Al3 ACRELANDIA

=15]x]

Partido
PY

Total de Registios:
DATA VALOR |

DOADOR

e
| RECIBO |ESPECIE RECURSO|

Total: I Tipo da Doagao:

Data Valor R$

Recursos proprios

N® Recibo Elei R d fisi
IjT‘ I___ I'H'I_! eCcursos de pessoas 1sicas

Nome do Doador

Recursos de pessoas juridicas
Recursos de outros candidatos/comités
Recursos de partido politico

Espécie do Becurso
| = I

niimero da transferéncia
AelatrénicarNar e s dadas. da

.\\J' Novo |

[T Exclur |

@ Gravar |

ﬂ Eechar |

Nesta tela registre as doacdes de recursos proprios, pessoa fisica, pessoa juridica,
candidatos ou comités financeiros e partidos politicos.

E imprescindivel o preenchimento do nimero do CPF ou CNPJ do doador. A
auséncia ou numero incorreto do CPF ou CNPJ indicara o recurso como recurso de
origem nao identificada. Nessa situacdo, o SPCE transportard automaticamente esse
registro para a tela Recursos de Origem nao ldentificada.

Na ajuda de contexto a esquerda da tela, ha informacgfes adicionais para o
preenchimento dos campos.
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REGISTRANDO RECEITAS _
OUTRAS RECEITAS - COMERCIALIZACAO

Tela para cadastrar a
comercializagdo de bens ou
realizagdo de eventos,

4, comercializagio de bens ou
realizagdo de eventos deve ser
Ian;:ada individualmente, ou
seja, oz langamentos s3o feitos
em fichas diferenciadas.

Oz recursos anecadados serdio
considerados doagfes e estardo
zujeitoz aos limites legais, &
emizsdo de recbos eleitorais & &
identificagio dos doadores.

- MOME DO
EVENTO/COMERCIALIZACAD:
Informe o nome do
evento/comercializago ou
zelecione um insenido
anteriormente, clicando no botdo
4 dirsita do campo.

- FERIODQ: Informe o periodo
da realizagdo do evento.

- LOCAL: Informe o local do
evento/comercializacio.

- HOUVE ALIENACAD DE
SLGUM BEM PERMANENTE
M COMERCIALIZACED %

" SIM: Selecione o bem
slienado. 0 bem permanente
deve ter sido previamente

Ian

%«D Caso ndo haja nenhum
bem permanente a ser alienado
nesta comercializagdo/evento.
Cazo queira retirar algurn bem
permanente, retorne & lista &
desmarque alz) opgdoles)
dezejadals).
- TOTAL BENS R$: O sistema
infarmard o walor total da
alienagao.
-HMIIWE MESPECA PARA &

Nome do evento/comercializagdo

JIDATO 1.0.0.7 - [Co ;lgl iI
Ano Nome Nimero Partido
|2I]I]B ! |43 PY

Candidatura Municipio

IPHEFEITU |AC ACRELANDIA

Periodo I_.-"_.-"_ a I_.a’_.a’_

Local l

" Sim
" Nao

te na

Houve alienagdo de algum bem p

BENS PERMANENTES |

Total Bens R$

ﬂ._l _'I Total de Registros:
Houve desp para ao da do0? :: 32:] _J
DESPESAS |
Total Despesas RS
ﬂ._l _'I Total de Registios:
\_\J Hovo | "'i_"'? Execluir I % Gravar | ﬂ Fechar |

Os eventos de comercializag&o realizados para arrecadar recursos para campanha
eleitoral devem ser informados nesta tela.

Todos os bens permanentes adquiridos ou recebidos em doacao utilizados na
comercializacdo devem ser lancados previamente ao registro da comercializacao.

Da mesma forma, as despesas necessarias para realizacdo da comercializacdo
também devem ser registradas previamente ao registro da comercializacao.

Informe os dados requeridos para demonstragcdo da comercializagdo. Atencéo para
a obrigatoriedade de identificacdo de todos os doadores dos recursos arrecadados na
comercializacdo, que deverdo ser informados na opcdo da arvore de menu “Descricdo
das doac0es relativas a comercializagdo ou evento”.
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REGISTRANDO RECEITAS
DESCRICAO DAS  DOAGOES
COMERCIALIZACAO OU EVENTO

Nimero
[

Ano  Nome
2 |2I]I]B !
?UDS Candidatura Municipio
IPHEFEITU |AC ACRELANDIA

Tela para cadastrar as -

RELATIVAS A

o]

Partido
PY

infarmacfies de cada doagio

Total de Registios: it |
I DATA | VALOR | RECIBO | ESPECIE | DOADOR |

recebida durante a
comercializagdo/eventa.

- TOTAL DOAGHES: O sistema
calcula automaticamente.

- COMERCIALIZACED/EVENT
O DE ORIGEM: Infarme a
comercializagdo realizada ou o
home do evento clicando no

Total Doacgdes A$ |

botdo & direita do campo.

- DATA: Informe a data em que
a doagdo foi recebida,
-WALOR R$: Informe o valor em

Comercializagao / Evento de ongem
fi

Data Yalor R$

.

Nome do Doador

N* do Recibo Eleitoral
real. |43.

- M2 D0 RECIBO ELEITORAL:

Informe o numera do recibo
eleitoral emitida e entreque an
doadaor. =

- CFF: Infarme o ndmero do CPF Eznesie o Hesuisn
do doador [Pessoa Fisica). I
- CMPJ: Informe o numero do
CHPJ do doador [Pessoa
Wuridica).

- ESPECIE DD RECURSO:

=

Selecione o tipo de recurso
recebido:

" CHEQILE: Infarme os dados do
cheque [banco, agéncia, conta
e cheque] e 0z dados da conta
destinataria [banco, agéncia e
conta).

* TRANSFEREMCIA
ELETRANICA: Informe o
numera da transferéncia
eletronica/Doc e os dados da
conta destinatria [banca,
agéncia e conta).

“ESTIMADD: Informe a

M atureza do Recurso
selecionando umas das opgles.

* CPF_ " CNPJ

Faga uma dezscrigio/avaliagio
das receitas estimadas.

{5 Exccluir I

% Gravar |

* Nowvo |

ﬂ Fechar |

- MOV Ineere om nosen

Independente do valor, todos os recursos arrecadados com a comercializagcdo ou
realizacdo de eventos estardo sujeitos a emissdo de recibo eleitoral e deverdo ser
informados individualmente na tela “Descri¢do das doacdes relativas a comercializagéo ou

evento”.

Antes de informar a descricdo das doacdes, utilize o botédo [...] para selecionar a
comercializagdo ou evento para o(a) qual se deseja discriminar as doacdes recebidas.
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RENDIMENTOS DE APLICACOES FINANCEIRAS

DIDATD 1.0.0.7 - [Rendimentas = |G 5[

Ano Nome Nimero Partido
= 2008 | (RO 43 PY
2008 - Candidatura UFE Municipio
|PHEFEITU |AC !ACHELﬁ\NDIA
I JUSTIEITORA

Tela para cadastrar as - Total de Registios: 0 / 0 a4 l
aplll_ca?joes financeiras DATA INICIAL |DATA FINAL|TIPO APLICACAD|VALOR APLICADD{R$)|RENDIMENTO[R$)|N® BANCO|N® AGENCIA|N® CONTA
realizadas.

N30 gerd necessaria a emiszio
de recibo eleitoral,

4, comprovagdo da operagio
sera feita por documento emitido
pela instituigio financeira efou o
extrato bancario, onde deverd
conhstar o crédito dos valores na
conta-cormente de campanha
eleitoral.

Banco Agéncia Conta
- BANCO: Informe o nimero do iw vI | vl vI
bahco.
- AGENCIA: Informe o ndmero Data Inicial Data Final
da agéncia, T Sl

- COMNTA: Informe o ndmero da

conta. o A

- DATA INICIAL: Informe o dia w I—-————He"d"“e""’ G
de inicio da aplicagio

financeira. & data deve ser a Tioo de dolicacs
parti de 10/05/2006. l-'l‘“—em
- DATA FINAL: Informe o dia de

término da aplicagio financeira,
-WaLOR APLICADO EM R

|nforme o valor aplicado,
- REMDIMEMNTO EM R:

|nforme o valor liquido obtida
com a aplicagio.

- TIPO DE APLICACAD: Informe
o tipo de aplicagdo financeira
realizada [Poupanga, FIF. DI,
CDEB, Fundo de Agties, etc).

- MOWO: Inzere um novo
reqgistro.

- EXCLUIR: Exclui o registro com
todos oz dados preenchidos.

- GRA&VAR: Grava os dados
digitados.

- FECHAR: Yolta para a tela o

Selecionar Candidato. \‘J Novo | {{) Excluii | %ﬁ'a"’a' | ﬂEEChal |

Utilize esta tela para registrar os recursos provenientes de rendimentos de
aplicagbes financeiras obrigatoriamente vinculados a conta bancaria da campanha
eleitoral.

Na ajuda de contexto a esquerda da tela, ha informa¢Bes adicionais para o
preenchimento dos campos.
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RECURSOS DE ORIGEM NAO IDENTIFICADA

% SISTEMA DE PRES CONTAS ELETORAIS - ELEIQ - i NDIDATO 1.0.07 - [Fe e o ins]. _loix]
Ano Nome Nimero Partido
|2|]|]3 !W 43 PY

e

{U{}g Candidatura UF Municipio
IPHEFElTU |AC iACHELANDlA

Tela para cadastrar os recursos de | Total de Registios: 0/ 0 &

origens ndo identificadas o

Se foi recebido algum recurzo cuja | |DATA YALOR RECIBO ESPECIE DD RECURS0 CPF / CNPJ INVALIDDS

a origem n3a tenha sido
identificada, os recursos langados
virdo para esta tela.

Se. postenormente, algum desses
recurzos for identificado [CPF ou
CHPJ wélidos), exclui-lo e refazer o
langamento com as informagties
completas na tela de receita
comespondente.

- DATA: Informe a data de Total: |0.00

recebimento do recurso. & data
deve zer a partir de 10/068/2006.
-WALOR EM R$: Informe o walor.
- BANCO: Informe o nimero do
banco.

- AGENCIA: Informe o nimera da
agéncia. Data Yalor em H$
- COMTA: Informe o ntmera da
conta.

- MOWO: Insere um novo registro. 2
- EXCLUIR: Exclui o registra com Banco Agéncia Conta

todos oz dados preenchidos. | 'I Py | 'i
- GRAVAR: Grava os dados
digitados.

- FECHAR: Valta para a tela
Selecionar Candidato.

\_\J Hovo | "'i_"'? Execluir I % Gravar | ﬂ Fechar |

Recurso de origem nao identificada é caracterizado pela auséncia ou numero
incorreto de CPF ou CNPJ do doador.

Existem duas formas de ingresso no sistema de recursos de origem nao
identificada.

A primeira ocorre quando da inclusdo de uma doacdo com numero incorreto ou
sem o numero CPF ou CNPJ. Nesse caso, o0 sistema transfere automaticamente os dados
da tela de doacéo para a tela acima. Nessa hipotese, quando o niumero do CPF ou CNPJ
for informado ou corrigido, o sistema restaura automaticamente os dados para a tela de
doacao.

A segunda forma ocorre quando hd uma doag¢do sem qualquer identificacdo do
doador. Nessa hipétese, o usuario deve lancar as informacdes diretamente na tela de
recursos de origem néo identificada acima. Quando a doacgédo for identificada, o usuario
deve excluir o registro da tela de recursos de origem néo identificada e lancar a doacéo
identificada na respectiva tela de doacdo (pessoa fisica, juridica, candidatos, comités ou
partido politico).
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REGISTRANDO DESPESAS

AT 10,07 - [De

2008 *

I JUSTICA ELEITORAL

Ano
2008

o0

Nome

Nimero

Candidatura

UFE

Municipio
|PF|EFEITU |Al: !ACHELﬁNDIA

43

Partido
PY

==

Tela para cadastrar todas as

-

|

despesas da campanha eleitoral, |

- TIPO D& DESPESA: Informe o
tipo da despesa selecionanda
umas daz opgdies.

- FOMTE DE RECURSO:

Informie a fonte do recurso
selecionando uma das opgdes.

- DAaTA DA DESPESA: Informe

a data em que foi efetuada a
despesa, constante no
documnento emitida pelo
fornecedor/prestador de servico.
-WALOR DA DESPESA (R$):
|nforme o valor da despesa.

- DATA PAGAMENTO: Infarme

a data do pagamento da

despeza,

“Seconcome 218 Tumo e a

data de pagamento & posterior a
02/10/2006, a despesa serd
considerada como paga apds a
eleicin

“Seconcome 3 22 Turmo & &

data de pagamento é posteriar a
30/10/2006, adespesa serd |
considerada como paga apds a
eleizin.

- FORMA DE PAGAMENTO:
|nforme a forma de pagamento
selecionando uma das opgdies:
“ CHEQUE: Informe o3 dados do
cheque [banco, agéncia, conta
e cheque] e oz dados da conta
destinataria [banco, agéncia e

conta).

* TRAMSFERENCIA,
ELETRANICA: Informe o
niimero da transferéncia
eletronica/Doc & os dados da
conta de origem [banco,
agéncia e contal.

- ESPECIE DE DOCUMENTO:
|nfarme a espécie de documenta
selecionando uma das opgles.

Total de Registios: 0 /0
DATA | VALDR

| FONTE DO RECURSO |

FOBNECEDOR/PRESTADOR

Total: [0.00

Tipo da despesa: [INNNRNERIIRINRRENR - |

Fonte de recurso

Data da despesa Yalor da despesa[R$
- !7;’7!7

Forma de pagamento

E spécie de documento

-

————— CPF
| & CPF (" CNPI | T =}

Nimero do documento Mome do fornecedor

Data pagamento
!,e’,a’i

UF Municipio
| &
D ¢ao da Desp
I
\_\J Hovo "'i_’ﬂ Exeluir @ Gravar | il Fechar |

- MOMERD DO DOCUMENTO LI

Antes de iniciar o registro da despesa realizada, classifique-a dentre as op¢des do
campo “tipo da despesa”, sendo que para cada tipo de despesa existe uma tela

correspondente.

Todas as despesas contraidas devem estar efetivamente quitadas até a entrega da
prestacdo de contas de candidatos e comités financeiros.

Na ajuda de contexto a esquerda da tela, ha informacgfes adicionais para o
preenchimento dos campos.
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DOACOES DE BENS PERMANENTES EFETUADAS A
CANDIDATOS/COMITES FINANCEIROS

doagdies de bens permanentes
efetuadas a candidatos/comités
financeiros.

Az doagties realizadas entre
candidatos & comités financeios
deverdo fazer-se mediante
recibo eleitoral e, e orundas de
recuisos anecadados de
pessoas fizsicas ou juridicas, ndo
estardo sujeitaz aos imites
fixados para doagdo

Forém, caso o candidato faga
doagio de recurzos propriog,
estard sujeito ao limite fixado
para peszoas fisicas.

- DESCRICAD DO BEM A& SER
DOADD: Selecione uma das
opgies cazo tenham sida
langados bens anteriormente.
-M2RECIED ELEITORAL:
Informe o numero do recibo
eleitoral entregue pelo
candidato/comité que recebeu a
doagio.

- DATA: Informe a data na qual
foi efetuada a doac3o.

-WALOR R$: Este campo serd
preenchido automaticamente, ao
zelecionar o bem pemanente a
zer doado,

-M2 DA NOTAFISCAL DO
MATERIAL: Informe o rdmero —
da nota fiscal de origem do bem
permanente a ser doado.

- DESTING D& DOACAD:
|nforme o desting da doagio
marcando umna das opgdies:

* CANDIDATO: Infome o
nlmero, o nome, a candidatura

= alF.
* CORMITE: Infrme o camité o

Tela para cadastrar todas as -

Ano Nome Nimero Partido

fao0s oot T 2

Candidatura UFE Municipio
IPHEFEITU |Al: !ACHELﬁNDIA

Doagdes de Bens Permanentes efetuadas a Candidatos/Comités Financeiros
Total de Registios: 0 / 0 ik i

DATA VALOR N®NOTA FISCAL DESCRICAD DO BEM

Descricdo do bem a ser doado:
e -

N* Recibo Eleitoral Data Valor B$
l_f_/_

N*® da nota fiscal do material

~Destino da Doagdo; C
Mimero  Mome

&+ Candidato

Candidatura UF Municipio

" Comité | :_l I _v.l I :J

\_\Jﬂﬂ\'ﬂ | T Exccluir |

%ﬁlaval | ﬂﬁechal |

Para doar um bem permanente a outro candidato ou comité financeiro é necessario
inclui-lo previamente na prestacdo de contas. A forma de ingresso de um bem
permanente na prestacdo de contas é pelo recebimento em doacéo (telas de doacgbes) ou
por sua aquisicdo (compra de um bem permanente na tela de despesa).

Apés registrar 0 bem permanente como recebido em doag¢do ou adquirido, o
usuario, na tela acima, devera selecionar o bem a ser doado a outro candidato ou comité
da lista “Descrigao do bem a ser doado”.

Na ajuda de contexto a esquerda da tela, ha informacdes adicionais para o
preenchimento dos campos.
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DOACOES DE OUTROS BENS OU SERVICOS
EFETUADAS A CANDIDATOS/COMITES FINANCEIROS

£ SISTEMA DEPREST

MDIDATC 12000.7 - Do

Ano Nome Nimero Partido
= [2008 o< [43 [PV
2008 - Candidatura UFE Municipio

I JUSTICA ELEITORAL

Tela para cadastiar as doaglies - |
de outroz bens ou servigos
sfetuadas a candidatosAcomités DATA YALOR N® NOTA FISCAL DESCRICAD DO BEM DOADD

financeiros.

|PF|EFEITIJ |AC !AEHELﬁ\NDIA

Az doagties realizadas entre
candidatos & comités financeios
deverdo fazer-se mediante
recibo eleitoral e, e orundas de
recuisos anecadados de
pessoas fizsicas ou juridicas, ndo N® Recibo Eleitoral Data
estardo sujgitas aos imites I | A
fixados para doagdo —

. ; M® da Mota Fiscal Classificacdo da Despesa
Forém, caso o candidato faga | | -,_I
doagio de recurzos propriog,
estard sujeito ao limite fixado

5 Descrigao do bem ou servico a ser doado: Valor R$
para pessoas fisicas. l_L_—_s__ r“"

-M2RECIED ELEITORAL:
Informe o numero do recibo
eleitoral entregue pela
candidato/comité financeiro que
recebeu a doagio.

- DATA Informe a data na qual
foi efetuada a doagdo.

- M2 D& NOTA FISCAL: Informe
o ndmero da nota fiscal de
origem do bem ou servigo a ser

doado.

- CLASSIFICACAD DA
DESPESA: Infarme a
classificagdo da despesza
zelecionando uma das opglies.
- DESCRICAD DO BEM OU ~—Destino da Dnacﬁn'r'[‘
SERVICO & SER DOADO: Mimero  Mome
|nfarme uma breve descrigdo do {+ Candidato
bem ou servico a e doado,

-WALOR _Fi$: Infarme o valor do . Eandidatura UF Municipio

bem/zervigo repassado ao (" Comité j I Li
beneficidrio da doagio, com _:J I

baze na nota fizcal de origem do

biem ou servico a ser doado, >

"DESTING DA DOACAD:  Novo | (I} Excluir | % Gravar | ﬂ Eechar |

Mlrfarme n destinn da dnacin

Selecione do campo “Classificacdo da Despesa” o tipo do bem ou servi¢o estimado
doado a outro candidato ou comité financeiro, indicando individualmente o beneficiario de
cada doacéo.

Na ajuda de contexto a esquerda da tela, ha informacfes adicionais para o
preenchimento dos campos.
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DOA(;QES FINANCEIRAS A OUTROS CANDIDATOS OU
COMITES FINANCEIROS

= (=

Ano Nome Nimero Partido

- |2|]|]3 !W |43 IPV

ly %

2008 - Candidatura UF Municipio
|PHEFE|TU |AC iACHELANDlA

I JUSTICA ELEITORAL

|Tela para cadastrar as doagties || Total de Registios: 070 il

financeiras a outros —

candidatos/comités financeiros. DATA VALOR FONTE DO RECURS0 DESTIND

- DATA: Informe a data na qual
foi efetuada a doagdo.

-WALOR R$: Informe o valor do
bem/servico repaszado ao
beneficiano da doagio, com
baze na nota fiscal de origemn do
bem ou servico a zer doado.

- M2 D0 RECIBO ELEITORAL:
Informe o numero do recibo
leitoral emitido e entregue ao

doador. Data Yalor [R$ N*® Hecibo Eleitoral Fonte de recurso
- FONTE DE RECURSO: [ | [ =]

Informe & fonte do recurso
selecionando uma opgdo. o .
"ESPELIE DO RECURSO: F%l
Informe o tipo de recurso =
recebido selecionando umas das
opies,

* CHEGQUE: Infarme os dados do
cheque [banco, agéncia, conta
e cheque] & o3 dados da conta
destinataria [banco, agéncia e
conta).

* TRAMSFEREMNCIA
ELETREMICA: Informe o
nimero da transferéncia
eletrinica/Doc & ox dados da
conta destinatéria [banco,
agéncia e conta).

“OUTROS TITULOS DE
CREDITO: Descrewver o titulo de

crédito Destino da Doacao| Candidato S
- DESTIND DA DOACAD: il Nimero  Nome Candidatura

Informe o destino da doagdo * Candidato | Iﬁ
zelecionando uma das oppes:

UF Municipio
= CANDIDATO: Informe o ~ Comité ,—P—
numera, o nome, a candidatura s I j .'.I
=alIF. ¢
“ COMITE: Inf té. =
UFeo parligu_mme PEEMEE \J Hovo | '_"i’f? Execluir | % Gravar | ﬂ Eechar |

- MOV Ineere om noen

Registre nesta tela todas as doacdes financeiras a candidatos e/ou comités
financeiros, indicando individualmente o beneficiario de cada doacdo. Na ajuda de
contexto a esquerda da tela, h4 informagBes adicionais para o preenchimento dos
campos.

Guia pratico de operacgdo do SPCE 2008 -24



TSE — TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
Grupo de Estudos de Prestacao de Contas

CONCILIACAO BANCARIA

£ SISTEMA DE PRE:

2008 ’

[ JusTica ELEmORAL _

Tela para efetuar a concilagio
bancéria. ou seja, registrar oz
débitos e créditos ainda ndo
lanzados pela instituigdo
bancaria.

- BANCO: Informe o nimero do
banco selecionando uma das
opcies.

AGENCIA Infarme o namero
da agencra zelecionandao uma
das opgiies.

- CONTA: Informe o nimero da
conta selecionando uma das
opies.

- DATA Informe a data do
eutrato bancario emitido.

- SALDO FINAL: Informe o saldo
encontrado ho extrato bancario.
- Selecione uma daz opges,
débitos ou créditos, clicando no
respectivo bot3o:

= DERITOS: Informe oz
langamentos ou débitos que
ainda ndo constam no exirato
bancario.

[Exemplo; cheques ndo
compenzados, CPMF, outros
débitaz).

-WALOR: Informe o valordo —
débita & depois clique em
Gravar.

- TOTAL: E o total dos débitos
preenchido automaticamente
pelo siztema.

 CREDITOS: Informe os
Ian;:amenlos ou créditos que
ainda ndo constam no exfrato
bancario.

[Exemplo; cheques
compenzados, outros créditos).
-WALOR: Informe o valor do
crédito e depoiz clique em

Ano Nome

MDIDATC 1007 - Llir:r

o oo

Candidatura

Nimero Partido

fimste .

|PF|EFEITEI |AC ACRELANDIA

Banco Agéncia Conta
-~

Dala Saldo Finial

7 ||

PY

gémms] EFIEE)IIUSI

= (=

Débitos ainda nao efetuados pelo banco

WYalor

DescrigSo

000

DESCRICED

|vaALOR

| i ExcLuig

Total
0.00

Creditos ainda nao efetuados pelo banco

Yalor

Descrigdo

[o00

DESCRICED

VALOR

| i gxi:r.urr-:|

Total

| 0.00

Saldo Bancario Apurado |0.00

Saldo Bancario A do A

do [0.00 Saldo DRD |00

Gravar
L TMTAl - F atatal das créditns

@ Exelum | Gravar

ﬂ Fechar |

d-lnlclarl I - 8 . @ g

> I Caixa de entrada - Outloo.. ||$ SPCE2008

|} Manuais

| 9 suie préTico bE oPER . |

| |«Q 17.08

A Conciliacdo Bancéaria deve ser preenchida apenas na hipétese de ser necessario
0 ajuste do saldo financeiro da prestacdo de contas indicado no Demonstrativo de
Receitas e Despesas (DRD) com o saldo final do extrato bancéario.

Selecione a conta bancaria e informe a data e o saldo final do extrato bancario.
Eventuais débitos ou créditos ainda ndo lancados no extrato final deverdo ser informados
individualmente, selecionando o botdo correspondente [Débitos] ou [Créditos], indicando
sua descricdo e valor.
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RESUMO

£ SISTEMA CER LS ORAIS - ELEI HOIDATO 1.0.0.7 - [Resuma] == x|

Ano Nome Nimero  Partido

= |2|]l]3 !W |43 PY

ly %

2008 = Candidatura UE Municipio

[PREFEITO  JAC  [ACRELANDIA

[ ssngagiEmoRa J Rewmo ]

Tela que mostra o resumo daz

operagtes realizadas, permitindo 1 - RECEITAS 0.00
verificar o total das receitas e das
despesas e as possiveis sobras de 1.1 Doagdes e Contribuigdes 0,00
recuzos financeiros de campanha
eleitoral. 1.2 Dutros Candidatos/Comités 0.00
etk Yol bata ol 1.3 Partido Palitico 0.00
Selecionar Candidato. f =
1.4 Dutras Receitas 0.00
2 - DESPESAS 0.00
Saldo apds conciliagdo bancaria 0,00
SALDO: sobras de campanha (1 - 2] 0.00

ﬂ Fechar |

A tela Resumo € destinada a visualizagéo rapida dos saldos de receitas compostas
por receitas financeiras e estimaveis em dinheiro e dos saldos de despesas compostas
por despesas realizadas com Fundo Partidario, outros recursos e baixas de estimaveis
em dinheiro.
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DEMONSTRATIVOS

NTAS ELEITORAIS - ELEIG

MDIDATS 1.0.0.7 - [Bemaonstrativas] = ||__| il

Ano Nome Nimero Partido

£ SISTEMA CEPRES
T |2I]l]8 !XXXX |43 PY
2008 Candidatura UFE Municipio
|PF|EFEITI] |AE !AEHELﬁ\NDIA
[ ustica L [ Demonstatves ]

Tela que permite a visualizagio & & Qualificagio do Candidato
imprezsdo de todos os = = - = =
demonstrativos que complern a D ativo de Recibos Eleitorais Recebid. @\ % Excel T Html |I xl
Efﬂ:g;gr?;;ﬁt[a; Demonstrativo de Recibos Eleitorais Distribuidos E«'{
demanstrativos com o ndmera de Demonstrativo de Recursos Arrecadados =Y x
controle, coloque o disquete com a = = = =
prestacdo de contas gerada D trativo das Desp Pagas Apos a Eleigio _@ x
conespondente & prestagio de = ivo de Receitas e D S
contas aberta. it L —
= 5 D ativo do Resultado da Comercializagio de Bens ou Eventos @\ x
5S4 podem ser impressos um por 0= —
ez Descrigio das Doagdes referentes i Comercializagio ou Evento @\ %
A impressdo dos demonstiativos EERHERAY o HeinEa —
com o nimera de controle pode ser Descrigio das Receitas Estimadas 51 x
feita a qualquer momenta, & ndo — = = —
somente quando da geracdo da Descrigio de Despesas Diversas a Especificar @\ b4
prestagdo de contas. Relatorio de Despesas Efetuadas @ b 4
- Para vizualizar um demonsztrativa, Termo de Entrega de Recibos Eleitorais Nio Utilizados
clique no nome do demonstrativo, - = T " . T = [ |
- FECHAR: Volta para a tela ativo de = ac omites f os | E
S elecionar Candidato, ativo de p i e lio Pagas @\ x
Demonstrativo de Recursos de Origem Hio Identificada ] b4
Declaragio de Recebimento de Sobras de Bens e/ou Materiais Permanentes

Fechar |

A partir da opcdo Demonstrativos da arvore do menu, todas as pecas que
compdem a prestacao de contas podem ser visualizadas ou impressas a qualquer tempo.

Exclusivamente para o gerenciamento da prestagdo de contas, o usuario podera
ordenar o Demonstrativo escolhendo dentre os campos disponiveis. Para selecionar o
campo a ser ordenado, clique no icone “lupa”.

Os demonstrativos de gerenciamento da prestagdo de contas poderéo ser gerados
em arquivos HTML ou Excel. Para gerar o demonstrativo, selecione o tipo de arquivo e
cligue no icone do arquivo.

Para entrega da prestacdo de contas, gere os demonstrativos a partir da opgéo
“Gerar Prestacdo de Contas” da arvore do menu. Os demonstrativos impressos nessa
opcéo sao definitivos e recebem numero de controle para entrega da prestacédo de contas
de candidatos e comités financeiros.
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CONFERIR DADOS

DIDATS 1.0.0.7 - [Conferir dadas]

Ano Nome Numero  Partido
= |2I]l]3 ! |43 PY
2008 Candidatura Municipio
|PHEFEITU |Al: ACRELANDIA

I JUSTI I Confes

==

Tela que executa aloumas UALIFICACAD DO CANDIDATO
verficages, informando dados 1. A¥IS0 - CPF n3o preenchido!
pendentes de preenchimento e a > ik "
e 2. A¥I50 - CNPJ n3o preenchido!
. AVISO - N3o inf do se o didat: ao 2% tumol

E zzes avisos n_Eo impedem a . 4. A¥ISD - N3o informado se a prestagdo de contas é retificadora ou naol
gravagio do disquete para a |_] ADMINISTHADDH FINANCEIRD
entrega da prestacdo de contas. 5. AVISO - N5o inf q e P

4 ndo ocoméncia de aviso: ndo
significa que a prestagdo de contas
estd cometa.

0 candidato pode ser chamado &
\Justica Eleitoral para maiores
ezclarecimentos, apresentar
documentos, retificar ou
complementar az informagBes
declaradas.

- FECHAR: Volta para a tela
Selecionar Candidato.

0Os Avisos sio alertas de pendéncias que ndo impedem a geracao do arquivo.
| 5

Nesta tela, o SPCE executa uma seérie de verificacbes nos dados da
prestacdo de contas, classificando as ocorréncias em dois tipos — avisos que nao
impedem a geracdo da prestacdo de contas e erros que sédo impeditivos para gerar a
prestacdo de contas, ambos sujeitos a regularizacdo da ocorréncia antes da entrega

definitiva da prestacdo de contas.

Para localizar o registro, basta clicar sobre a mensagem e o sistema

automaticamente abrira o registro com indicativo de “Aviso” ou “Erro”.
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GERAR A PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL

£ SISTEMA DE PREST. AT ORAIS - ELEIGOES 2008 - NDIDATO 1.0.07 - [Ger : : = (=i
Ano Mome Midmero Partido
= |2I]l]8 ! |43 PY
2008 Candidatura Municipio
|PF|EFEITIJ |AE ACRELANDIA
| JUSTICA ELEITORAL

=- AUALIFICACAD DD CANDIDATO
. 1. AVISD - CPF n3o preenchido!
- 2. A¥IS0 - CNPJ nao preenchidol!
- 3. AV¥IS0 - N3o inf do se o didat: ao 2% tumol
- 4. A¥IS0 - Ndo informado se a prestacao de contas é retificadora ou ndol
|J ADMINISTHADDH FINANCEIRD
- 5. AYISD - N&o inf do administrador f

Os Avisos sio alertas de pendéncias que néo impedem a geragé@io do arquivo.
| 5

c el T =

a ouo onde zera feita a gravacao.
Em caso de disquete. insira um disquete formatado e vazio na unidade escolhida.

A B  Owrtro destine |

Imprimir Relatdrio ’ ﬂlﬁechal

Gerar prestacao de contas | Gerar copia de seguranca

A Justica Eleitoral é responsavel pela publicacdo na internet dos dados relativos a
prestacdo de contas parcial.

Candidatos e comités financeiros deverao entregar a primeira prestacado de contas
parcial até 6 de agosto e a segunda prestacdo de contas parcial, até 6 de setembro. As
prestacdes de contas parciais sdo constituidas apenas pelos saldos de receita e despesa,
constantes do Relatério de Divulgagéo na Internet.

Utilize a opgéo “Gerar prestacao de contas parcial” da arvore do menu para gerar a
midia para entrega da prestacéo de contas parcial.

BOTOES:

[Gerar prestacdo de contas] Gera o arquivo com os dados para entrega a Justica
Eleitoral e imprime o relatério de internet com nimero de controle.

[Gerar cOpia de seguranca] Realiza uma coépia de seguranca dos dados da
prestacao de contas.
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[Imprimir Relatério] Imprime o relatério de internet desde que o disquete gerado
esteja disponivel no drive A: ou B:

GERAR COPIA DE SEGURANCA

_rp SISTEMA DE PRES CONTAS ELEITORAIS - ELEIG - MDIDATO 1.0.0.7 - Li}'e'r".’:ti' ares 4 az] = I|j I_,
Ano Nome umer Partido
- |2l]l]3 ! 43 PY
r s
5008 | Candidatura Municipio
[PREFEITD |KE:_ ACRELANDIA
| JUSTICA ELEITORAL

- QUALIFICACAD DO CANDIDATO
1. A¥ISO - CPF n3o preenchidol!
2. AYISD - CNPJ n3o preenchido!
3. AYIS0 - N3o inf do se o didat: ao 2% tumnol
4. AY¥ISD - N3o informado se a prestagdo de contas é retificadora ou ndo!
=-ADMINISTRADOR FINANCEIRD
- B AYISO - N&o inf do administrador f

Os Avisos s8o alertas de pendéncias gque no impedem a geracéo do arquivo.
| 5

el a unidad =k

ou o onde zera feita a gravacao.
Em caso de dizgquete. insira um dizguete formatado e vazio na unidade escolhida.

C A; CB: " Outro destino |

Gerar prestacso de contas

Getar copla de sequranca Imprimit Demonstrativos ’ ﬂ Fechar

Com o objetivo de garantir a integridade dos dados, recomenda-se realizar uma
copia de seguranca dos dados da prestacédo de contas.

A copia de seguranca podera ser gerada a qualquer tempo a partir da opcédo Gerar
Prestacao de Contas Parcial ou Final.

Para restaurar a cOpia de seguranca, utilize o botdo [Restaurar] a partir da tela
inicial do sistema.
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GERAR PRESTACAO DE CONTAS FINAL

Ao concluir os procedimentos de registro de receitas e despesas, faz-se necessario
preparar o material para entrega da prestacdo de contas. Devem ser entregues a Justica
Eleitoral:

* As pecas impressas automaticamente pelo sistema no momento da geragéo do
arquivo, devidamente assinadas pelo candidato e, se houver, também pelo seu
administrador financeiro e pelo presidente e tesoureiro, no caso da prestacéo de
contas de comité financeiro.

o Importante observar se as pecas foram impressas com o numero de
controle constante no canto superior direito da folha.

* A midia contendo o arquivo gerado pelo sistema.

» Extrato(s) bancario(s).

* Os recibos eleitorais recebidos e nédo utilizados.

* O canhoto dos recibos eleitorais utilizados.

* O comprovante de depdsito das sobras financeiras de campanha para o partido
politico, quando houver.

* A declaragéo assinada pelo partido relativa ao recebimento das sobras de bens
e materiais permanentes, quando houver.

* Documentos fiscais que comprovem a realizacdo de gastos eleitorais com

recursos do Fundo Partidario, quando houver.
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GERA(}AO~ DO ARQUIVO PARA ENTREGA DA
PRESTACAO DE CONTAS

%, SISTENA DE PRES - CONTAS ELEITO MDIEATEN L = =<tz o [

Ano Nome Numero  Partido
= |2I]l]3 ! |43 PY
2008 - Candidatura Municipio
|PHEFEITU |Al3 ACRELANDIA

| JUSTICA ELEITORAL Gerar Prestacéo de Contas Final

UALIFICACAD DO CANDIDATD
1. A¥ISD - CPF nao preenchido!
- 2. A¥IS0 - CNPJ nao preenchidol!
- 3. AV¥IS0 - N3o inf do se o didat: ao 2% tumol
- 4. A¥IS0 - Ndo informado se a prestacao de contas é retificadora ou ndol
=-ADMINISTRADOR FINANCEIRD
5. AYISO - N3o inf do administrador f

Os Avisos sio alertas de pendéncias que néo impedem a geragé@io do arquivo.
| 5

Seleci a unidade ou o inho onde zera feita a gravacao.

Em caso de disquete. insira um disquete formatado e vazio na unidade escolhida.

A B  Owrtro destine |

@ Imprimii Demonstrativos | ﬁl Fechar

Gerar prestacao de contas | Gerar copia de seguranca

Inicialmente, verifique se ha uma impressora conectada ao computador que
dispde de papel no formato A4.

Antes de imprimir os demonstrativos, selecione a unidade ou caminho para gravar
0 arquivo contendo os dados eletronicos da prestacao de contas.

Somente apds a geracdo do arquivo, proceda a impressdo dos demonstrativos da
prestacdo de contas, pois apenas nessa sequUéncia é gerado o numero de controle e
impresso em todas as pecas da prestacao de contas.

Atencdo para a geracgdo da prestacdo de contas de comité financeiro tipo Unico,
pois, havendo prefeito concorrendo ao segundo turno, devera ser informado na tela de
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Qualificacdo do Comité Financeiro, por ocasido da entrega da prestacdo de contas
complementar, até 25/11/2008, que se trata de prestacao de contas complementar.
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